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1. GİRİŞ 


 


1.1 Genel Bilgiler 


 


Bu plan dünya genelinde görülen COVİD-19 hastalığının etkeni, bulaşma yolları ve 


korunma yöntemleri konusunda Okul/Kurum personelinin, öğrencilerin, velilerin, 


ziyaretçilerin ve tedarikçilerin bilgilendirilmesi, eğitilmesi ve uygulanacak önlemlerin 


belirlenmesi amacıyla T.C. Sağlık Bakanlığının COVİD-19 Rehberi esas alınarak 


hazırlanmıştır. 


Okul/Kurum da COVİD-19 şüpheli hasta/hastaların fark edilmesi durumunda uygulanacak 


korunma önlemleri ve izlenecek süreçleri içermektedir. Yeni ortaya çıkan bilgiler ve durumlara 


bağlı olarak bu planın güncellenmesi hedeflenmektedir. 


 


2. AMAÇ: 


 


 COVİD-19 hastalığında etkilenecek personelin hastalığı tanımalarını, rollerini ve 


sorumluluklarını yerine getirmek üzere en uygun şekilde hazırlık yapmalarını ve 


koordinasyon içinde hareket etmelerini yardımcı olacak bilgi ve çerçeveyi 


sağlamaktır. 


 COVİD-19 hastalığı etkeni, bulaşma yolları, alınacak önlemler hakkında bilgi 


vermek; COVİD-19 vakası veya daha önce temas etmiş kişi ile karşılaşıldığında 


izlenmesi gereken strateji ve uygulama şekilleri hakkında yol göstermek amacıyla 


tüm okul personeli, öğrenciler, veliler ve ziyaretçiler için hazırlanmıştır. 


 Olası bir COVİD–19 vakası görülmesi durumunda kurum personelinin; koordineli ve 


zamanında hareket edebilmeleri ve şüpheli hasta/hastaların fark edilmesi durumunda neler 


yapması gerektiğini hakkında bilgi vermek amaçlanmıştır. 


 


3. KAPSAM: 


COVİD-19 pandemisinin bulaşmasını engellemeye yönelik olarak alınacak tüm 


önlemleri kapsar. 


 


4. DAYANAK: 


 


T.C. Sağlık Bakanlığı Covid-19 Rehberi, İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, Umumi 


Hıfzıssıhha Kanunu,Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ,Enfeksiyonu Önleme ve Kontrol Klavuzu 


 


 


5. TANIMLAR: 


 


Kuruluş: Millî Eğitim Bakanlığına bağlı resmi ve özel okul ve kurumlar. 


 


Hijyen: Sağlığın korunması ve hastalıkların yayılmasını önlemeye yönelik uygulama ve şartlar. 
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Vektör: Bir hastalık etkenini kaynağından alarak kendisi zarar görmeden bir başkaya taşıyan 


organizma. 


 


Zoonotik: Hayvanlardan insanlara geçen ve insanlardan omurgalı hayvanlara geçen enfeksiyon 


hastalıkları 


 


Dezenfeksiyon: Cansız cisimler üzerinde duran ve insanlarda hastalık yapan mikroorganizmaların 


çoğunluğu kimyasal yöntemler veya sıcaklık etkisi ile ortamdan uzaklaştırılması. 


 


Dezenfektan: Dezenfeksiyon işleminde kullanılan maddeler. 


 


Antisepsi: Canlı dokular üzerinde hastalık yapan mikroorganizmaların kimyasallar ile ortamdan 


uzaklaştırılması. 


 


Antiseptik: Antisepsi için kullanılan kimyasal maddeler. 


 


Kontamine: Bulaşmış, kirlenmiş. 


 


CAS: Kimyasal bileşikleri tanımlamak için kullanılan sayı. 


 


Biyosidal: İçerdikleri kimyasal maddeler sayesinde zararlı olarak kabul edilen mikroorganizmalar 


ve kemirgenler üzerinde kimyasal ve biyolojik etki gösteren maddeler. 


 


BBÖ: Bulaş bazlı önlemler. 


 


COVİD-19: COV:Coron Virus, I:Infectious (Enfeksiyon), D:Disease (Hastalık) birleşerek COVID 


olmuştur. Bu hastalık ilk kez 2019 Aralık ayında tespit edildiği için sonuna 19 getirilmiştir. 


 


FFP: Filtering facepiece 


 


KKD: Kişisel koruyucu donanımları (Eldiven, maske vb.) 


 


SEKÖ: Standart enfeksiyon kontrol önlemleri. 


 


El Hijyeni: Ellerin su ve sabunla yıkanması ya da ellerin alkol bazlı antiseptik ile ovalanması. 


 


Acil Durum: Afet olarak değerlendirilen olaylar ile dikkatsizlik, tedbirsizlik, ihmal, kasıt ve çeşitli 


sebeplerle meydana gelen olayların yol açtığı hâlleri ve kontrol altına alınması özel çaba, teknik 


bilgi ve ekipman gerektiren, müdahale edilmesinde gecikme olduğu takdirde can ve mal güvenliği 


açısından tehlike yaratabilecek beklenmeyen ani olay. 


 


Salgınla Müdahale: Okul/Kurumda, bulaşıcı hastalıkların yayılmasını ve buna bağlı hayat 


kaylarının önlemesi için düzenli, zamanında ve etkin bir şekilde, derhal yaptığı müdahale 


 


Salgınla Mücadele Amiri: İşveren / İşveren Vekilidir. 
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Salgınla Müdahale Ekibi: Okul/Kurumda, bulaşıcı hastalıkların yayılmasını ve buna bağlı hayat 


kaylarının önlemesi için düzenli, zamanında ve etkin bir şekilde müdahale yapan ekibi. 


 


Arındırılmış (Steril) Bölge: Okul ve Kurumlarda, ortak kullanım alanlarından dezenfekte edilmiş 


alanı 


 


Hasta Kişi: Personel ve Öğrenci sağlığı riski oluşturabilecek bir bulaşıcı hastalığa yakalanmış olan 


ya da böyle bir hastalığın kuluçka dönemi içinde olduğu sonradan anlaşılan, ya da Personel ve 


Öğrenci sağlığı tehdidi oluşturan bir ajanın etkisinde kalan kişiyi, 


 


Enfekte Bölgeler: Bulaşıcı ve salgın hastalıklar ile enfekte olan ve bulaş riski taşıyan bölgeleri, 


 


Karantina: Bir enfeksiyon ya da kontaminasyonun olası yayılmasını önlemek amacıyla, hasta 


olmayan şüpheli kişilerin diğerlerinden ayrılmasını, 


 


6.  UYGULAMA: 


 


Korona Virüs Salgınına karşı Okul ve Kurumlarda Öncelikli Yapılacak İşler 


 


6.1  Kuruluşta Yapılacak Çalışmalar 


 


 


a) Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, bulaş riskini minimum düzeyde 


tutacak şekilde, Tüm kullanım alanlarında  kapasite kullanımını belirlenmiştir. Gerekli 


KKD ler tüm personel ve öğrencilere  (918-15-FR-01) nolu  kişisel koruyucu donanım 


(kkd) zimmet formu   verilmiştir. 


 


b) COVİD-19 gibi hava yolu ile bulaşan enfeksiyonların yayılımı kapalı ortamlarda daha 


kolay olduğu için eğitim kurumlarında hastalığın bulaşmasını engelleyecek önlemlerin 


alınması, eğitim kurumlarında çalışan tüm personel ve öğrencilerin hijyen kuralları 


konusunda bilgilendirilmesi gereklidir. 


c) Bu önlemlerin alınması için sağlık çalışanları, kuruluş yönetimi ve öğretmenler, veliler 


ve öğrenciler arasında iş birliği ve eşgüdümün sağlanması büyük önem taşımaktadır. 


d) El yıkama alışkanlıklarının yeterince sık olmaması, okul ortamında arkadaşları ile 


oldukça yakın ilişkide olmaları enfeksiyonun bulaşmasını ve yayılmasını 


kolaylaştırmaktadır.  


e) Fiziksel Dezavantajlı ve  Özel guruplar için gerekli ek tedbirlerin alınması .  


 


6.2 Dezenfekte İşlemleri 


 


Kuruluşlarda korona virüs salgınına karşı yapılacak olan dezenfekte işlemiyle ilgili 


aşağıdaki hususlara dikkat edilmesi gerekir. 


a) Okul/Kurum Temizlik ve dezenfeksiyon planı (918-00-PL-06) hazırlanır. 


Bu plan doğrultusunda; 
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b) Hijyen uygulaması için Sodyum Hipoklorit’in (Çamaşır Suyu) 1/100 oranında 


sulandırılmış (5 litre suya yarım çay bardağı ) şebeke suyu ile karıştırılarak solüsyon 


elde edilir. (1’e 100 oranı dikkate alınarak günlük ihtiyaç kadar karışım hazırlanır.) 


c) Hazırlanan solüsyon, dezenfektede kullanılacak ekipmana (püskürtme aracı vb.) 


dikkatlice boşaltılır. 


d) Solüsyonun uygulanmasından önce bütün alanın temizliği yapılır.  


e) 50-60 m2 alana 2/3 lt solüsyon püskürtülür. 


f) Yüzeyler ve alanda bulunan bütün eşyalar hazırlanan solüsyonla dezenfekte edilerek                                    


yeterince havalandırılır. (Yeterince havalandırma yapılmadan alan kullanıma açılmaz.) 


g) Hijyen uygulaması sırasında veya daha sonra oluşacak sağlık sorunlarında ivedilikle 


sağlık kuruluşuna başvurulur. 


h) Uygulama esnasında gıda ile temas edilmemesi için gerekli tedbirler alınır. 


i) Okullarda eş zamanlı hijyen uygulaması bu şekli ile her hafta tekrarlanır. 


j) Uygulamayı gerçekleştiren temizlik personelinin gerekli KKD kullanımı sağlanmalıdır. 


(Eldiven, Tam yüz maskesi, koruyucu giysi vb..) 


k) Tuvalet temizliğinde kullanılacak Sodyum Hipoklorit’in (Çamaşır Suyu) karışımı, 1/10 


oranında kullanılmalıdır. 


 


 


      6.3 Dezenfekte İşlemi Esnasında Dikkat Edilecek Hususlar: 


 


a) Üretilen solüsyonlar, ışık geçirmeyen plastik bidonlara konulur. 


b) Sodyum hipoklorit çözeltileri ısı ve ışık ile bozulacağından, depolama koşullarına dikkat 


edilerek depolama sıcaklığı 30°C’nin üzerine çıkarılmamalıdır. 


c) Sodyum hipoklorit çözeltileri ağzı kapalı ambalajlarda, serin ve ışık almayan bir ortamda 


saklanır.  


d) Taşıma ve kullanım esnasında gözlük, yüz maskesi, eldiven, çizme ve koruyucu giysi 


vb. Kişisel Koruyucu Donanım (KKD) kullanılır.  


e) Kuruluşta eğitim yapılmayan zamanlarda sıra, masa, tahta, dolap, askı, kapı, klozet, 


lavabo, kapı kolları ve tırabzanlar gibi sık kullanılan yüzeyler haftada en az bir kez 


solüsyonlar ile dezenfekte edilir ve ardından yeterince havalandırılır. Öğrencileri 


kuruluşta olmadığı zamanlarda dezenfekte işlemi yapılmalıdır. 


f) Dezenfeksiyon sonrası dezenfekte edilen alan kuruyuncaya kadar, risk ve tehlike 


farkındalığı oluşturacak standart uyarıcı işaret ve levhalar kullanılır.  


g) Tüm uygulama alanlarında en az iki kişinin çalışması, çalışanların birbirlerini sürekli 


destekleyici mahiyette kontrol etmeleri sağlanmalıdır. 


 


6.4  Personel ve Öğrencilerin Bilgilendirilmesi 


 


Personel ve Öğrencilerin korona virüs salgınına karşı salgınla mücadele ekibi tarafından 


aşağıdaki konularda bilgilendirilmesi. 


 


1. Öksürme veya hapşırma sırasında ağız ve burun tek kullanımlık mendille kapatılmalı, 


mendil yoksa dirseğin iç kısmı kullanılmalıdır.  
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2. Sosyal mesafe kuralına uyulmalıdır. Sınıflar, kantin, yemekhane, toplantı salonu gibi 


kalabalık ortamlarda 1,5 m mesafe sağlanmalıdır. 


 


3. Olabildiğince kalabalık ortamlardan uzak durulmalıdır.  


 


4. Tokalaşma ve sarılmadan kaçınılmalıdır.  


 


5. Kirli ellerle ağız, burun ve gözlere dokunulmamalıdır. 


 


6. El hijyenine önem verilmelidir. Eller en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla yıkanmalı, 


sabun ve suyun olmadığı durumlarda alkol içerikli el antiseptiği kullanılmalıdır. 


 


7. Sınıflar, toplantı salonları, spor salonları, wc ve diğer alanlar başta olmak üzere kapalı 


alanlar sık sık havalandırılmalıdır.  


 


8. Bağışıklık sistemini güçlendirmek için dengeli ve sağlıklı beslenilmelidir. Gıdalar 


tüketilmeden önce iyice yıkanmalıdır.  


 


9. Bağışıklık sistemini güçlendirmek için uyku düzenine dikkat edilmelidir. 


 


10. Çok acil değilse süreç atlatılıncaya kadar sokağa çıkmamaya özen gösterilmelidir. 


 


11. Kıyafetlerinizi 60-90 °C 'de normal deterjanla yıkanması sağlanmalıdır. 


 


12. Havlu ve kişisel eşyalar ortak kullanılmamalıdır. 


 


13. Soğuk algınlığı belirtileriniz varsa yaşlılar ve kronik hastalığı olanlarla temas edilmemelidir. 


 


14. Yurt dışından dönüşte 14 gün evde geçirerek, diğer aile bireyleri ile temastan kaçınılmalıdır. 


 


15. Kuruluşta eğer öksüren, ateşi 38°C üzeri ve nefes almakta zorlanan personel, öğrenci veya 


ziyaretçi tespit edilirse, şüpheli olan kişiye cerrahi maske takılarak önceden belirlenmiş izole 


odaya alınır ve hemen sağlık kuruluşuna haber verilir. 


 


 


6.5 Kurumda Korona Virüs bulaşmış şüpheli bulunması durumunda 


 


a) Aileler, COVİD-19 belirtisi olan çocukları kuruluşa göndermemeli ve bu durumu 


kuruluşa telefonla bildirmelidir. Benzer şekilde öğretmenleri tarafından öğrenciler 


değerlendirilmeli ve hastalık belirtisi gösteren öğrenciler tespit edilerek, Salgınla 


Mücadele Ekip Başı bilgilendirilmeli ve şüpheli öğrenci BÖP planına göre izole 


edilmelidir. Şüpheli kişi(ler) kuruluştan çıkana kadar, varsa sağlık hizmetleri verilen 


bölümünde, yoksa diğer kişilerle temasını önleyecek şekilde ayrılmış izole odada 


gözlem altında tutulması sağlanmalıdır. Öğrencilerin eve dönerken toplu ulaşım 


aracı ya da öğrenci servisini kullanma zorunluluğu olması durumunda öğrencilerin 


ağız ve burnunun cerrahi maske ya da temiz bir mendille kapatması uygun 
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olacaktır. Bu durumun Salgınla Mücadele Ekibine bildirilmesi, hastalığın 


kuruluştaki durumunun değerlendirilmesi yönünden çok önemlidir. 


 


b) Okul yönetimi, olası COVİD-19 vakasına ait öğrenci devamsızlıkları günlük olarak 


bildirir.  Kurumda Korona Virüs bulaşmış şüpheli bulunması durumunda gerekli 


tedbirler alınır. Kesin teşhis konulan kişiler  (918-00-FR-24) nolu covidli 


personel/öğrenci devamsızlık formu ile takip edilir. 


 


c) Devamsızlık bilgilerinin kurumlar arası veri akışı, yayımlanacak prosedürlere göre 


yapılır. 


 


 


d) COVİD-19 ve benzeri hastalık nedeniyle eve gönderilen öğrenci ya da personelin 


hastalık belirtileri geçene ve kendini günlük faaliyetlerini yapabilecek kadar iyi 


hissedene dek kuruluşa gelmemesi ve risk grubunda olan kişilerin sağlık 


kuruluşlarına başvurmaları sağlanmalıdır. 


 


e) Öksürük, ateş, bulantı, kusma ve baş ağrısı gibi belirtiler, bireye korona virüs bulaşmış olma 


ihtimalini gösterebileceğinden, salgınla mücadele ekip üyelerinin ve tüm personelin bu 


belirtileri bilmesi sağlanır. 


 


f) Bu belirtilerden herhangi birinin görüldüğü personel ve öğrenci var ise tespiti yapılıp hiç 


zaman kaybetmeden daha önceden belirlenmiş izole odasına alınarak, sağlık kuruluşu ile 


irtibata geçilir. Şüpheli kesinlikle sivil araçla sağlık kuruluşuna götürülmemelidir. 


 


g) Şüpheliden enfekte olma ihtimali bulunan personel ve öğrencilerin de şüpheli ile birlikte 


karantinaya alınması sağlanır. 


 


h) Hiç vakit kaybetmeden kurumda dezenfekte işlemine başlanır. 


 


i) Salgınla Mücadele Ekibince tüm personel ve öğrenciler korona virüs etkilerine karşı 


bilgilendirilip kendilerinde de bahsi geçen belirtilerden herhangi birinin görülmesi halinde 


sağlık kuruluşuna başvurmaları istenir. 


 


j) Sağlık Bakanlığı İletişim Merkezi (SABİM) Korona Danışma Hattı, "Alo 184" üzerinden 


şüpheli durumlarda yapılacak süreçle ile ilgili bilgilendirmenin alınması. 


 


k) Doğrulanmış hastalığı olan kişilerin sağlık otoritelerince belirlenen süre en az 14 gün 


izolasyon sonunda kuruluşa dönmesi için devamsızlık takip çizelgesine göre takip edilip 


dönüş tarihleri belirlenir. 
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7. KONTROL ÖNLEMLERİ HİYERARŞİSİ VE SALGINLA MÜCADELE EKİBİNİN 


GÖREVLERİ: 


 


7.1. KONTROL ÖNLEMLERİ HİYERARŞİSİ 


 


a) Semptomları (belirtileri) olan kişilerin erken saptanmasını, Okul/Kurum içerisine girişlerde 


hastaları tespit edebilmeye yönelik ateş ölçümleri yapılır. Ateşi yüksek bulunanlar bina 


içerisine alınmaz en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilir. Okul/Kurum içerisinde sonradan 


tespit edilen herhangi bir vaka durumunda Salgınla mücadele sorumlusuna bilgi verilir ve 


kişi izole odasına alınarak En yakın sağlık kurumuna sevk edilmesi sağlanır. 


 


b) Sağlık otoritesine bildirilmesini/raporlanması Salgınla mücadele ekibi tarafından yapılır. 


 


c) Kişilerin erken izolasyonu ile ilgili olarak temasta bulunulan alan havalandırılır. İzole 


odasına alınan kişiler için ve  Şüpheli durumlarda ''OLASI VAKA BİLDİRİM FORMU '' 


doldurularak ,bir nüshası sağlık ekibine, bir nüshası kurumda kayıt altına alınması. 


 


d) Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi/nakli , Salgınla mücadele iletişim planında 


belirtilen sağlık kurumlarıyla iletişime geçilerek sağlanır. 


 


e) Doğrulanmış salgın hastalıklı (COVID-19 vb.) kişilerin iyileşmesini takiben sağlık 


otoritelerince belirlenen süre (COVID-19 için en az 14 gün) izolasyon sonrasında kuruluşa 


dönmesinin sağlanır. COVİD-19 vakasına ait personel ve öğrenci devamsızlıkları günlük 


olarak bildirilir.  Kesin teşhis konulan kişiler  (918-00-FR-24) nolu covidli personel/öğrenci 


devamsızlık formu ile takip edilir. 


 


 


7.2.  SALGINLA MÜCADELE EKİBİNİN GÖREVLERİ 


 


a. Salgınla Mücadele Ekip Başı Görevleri   


 


a) Kuruluşta salgın hastalık riskine karşı dezenfekte, bilgilendirme ve vaka tespiti aşamalarında 


bahsi geçen direktif ve talimatların uygulanmasını sağlar. 


 


b) Salgın hastalık ihbarını aldığında ekip üyelerinin toplanmasını ve ekibe gerekli teçhizat ve 


ekipmanların hazır bulundurulmasını sağlar. 


 


c) Ekibin her türlü müdahalesinde koordine ve lojistik ihtiyaçlarını karşılar. 


 


d) Şüpheli durumlarda ''OLASI VAKA BİLDİRİM FORMU '' doldurularak ,bir nüshası sağlık 


ekibine, bir nüshası kurumda kayıt altına alınması. 
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b. Salgınla Mücadele Ekip Başı Yardımcısının Görevleri   


 


a) Kuruluşta salgın hastalık riskine karşı dezenfekte, bilgilendirme ve vaka tespiti aşamalarında 


bahsi geçen direktif ve talimatların uygulanmasını takip eder. 


 


b) Salgın hastalık ihbarını aldığında ekip üyelerinin toplanmasını ve ekibe gerekli teçhizat ve 


ekipmanların hazır bulundurulmasının takibini yapar. 


 


c) Ekibin her türlü müdahalesinde koordine ve lojistik ihtiyaçları için işyeri dışındaki 


kuruluşlarla irtibat kurar. 


 


d) Ekip Başı olmadığı zamanlarda onun yerine görev yapar. 


 


 


c. Salgınla Mücadele Ekip Üyesinin Görevleri   


 


a) Okul veya Kurumda salgın hastalık riskine karşı dezenfekte, bilgilendirme ve vaka tespiti 


aşamalarında bahsi geçen direktif ve talimatların uygular. 


 


b) Salgın hastalık ihbarını aldığında ekip başkanına veya yardımcısına vakit kaybetmeden bilgi 


verir ve talimatlar doğrultusunda müdahalede bulunur. 


 


c) Herhangi bir müdahalede Kişisel Koruyucu Donanım kullanımına ve temel hijyen 


kurallarına uygun davranır. 


 


 


 


Salgınla Mücadele Ekip Başı 
Adı ve Soyadı 


Veysel YAKIN 


Salgınla Mücadele 


Ekip Üyesi 


Sağlık, Biyoloji ve Fen 
Bilimleri Öğretmenlerinden 


veya ilkyardım eğitimi 
almış personel 
Adı ve Soyadı 


HASBİ ÇETİN 


Salgınla Mücadele 


Ekip Üyesi 


Sağlık, Biyoloji ve Fen 
Bilimleri Öğretmenlerinden 
veya ilkyardım eğitimi almış 


personel 
Adı ve Soyadı 


MUSTAFA TURAN 
 
 


 


Salgınla Mücadele 


Ekip Üyesi 


Sağlık, Biyoloji ve Fen 
Bilimleri Öğretmenlerinden 
veya ilkyardım eğitimi almış 


personel 
Adı ve Soyadı 


SEVİM MERTOĞLU 


 


Salgınla Mücadele 
Ekip Başı Yard.  
Adı ve Soyadı 


AHMET OĞUZ 


BALKAN 
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SIRA 
NO 


ADI-SOYADI GÖREVİ TELEFONU 


 


1 
 


Veysel YAKIN 


 


Ekip Başı 
 


0 5447192160 


 


2 
AHMET OĞUZ 


BALKAN 


 


Ekip Başı Yrd. 05356464519 


3 MUSTAFA TURAN Ekip Üyesi 0 5367413942 


4 HASBİ ÇETİN Ekip Üyesi 0 5367886918 


5 SEVİM MERTOĞLU Ekip Üyesi 0 5352481916 
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8. SOSYAL VE ORTAK KULLANIM ALANLARI 


 


 Tüm sosyal ve ortak kullanım alanları temiz ve düzenli tutulmalıdır. Alanlar sık 


aralıklarla uygun şekilde temizlenmeli ve gerektiğinde dezenfekte edilir. 


 Öğrenciler, personel ve diğer kişiler tarafından kullanılan umumi tuvaletler ve diğer 


ilgili alanlar (örneğin yemekhane girişi, hizmet alanları, asansör girişleri) dahil olmak 


üzere farklı alanlarda antiseptik madde dispanserleri bulundurulur. 


 Sabun, dezenfektan/el antiseptiği sağlayan dispanserlerin, tek kullanımlık kâğıt mendil 


aparatlarının ve diğer benzer ekipmanların eksiksiz ve düzgün çalışmasını sağlamak için 


rutin kontroller yapılır. Arızalı ekipmanlar ivedilikle onarımı veya değişimi sağlanır. 


 Merkezi havalandırma sistemlerinde içeriden alınan havanın tekrar dolaşıma 


verilmemesi, %100 dış havanın emilerek şartlandırılması yöntemi tercih edilir. 


 


8.1 Sosyal Alanlar Kuruluş Girişi, Güvenlik, Danışma 


 


Ziyaretçi kartları temizlik/dezenfeksiyon plan/programları doğrultusunda dezenfekte 


edilir. Vardiya değişimlerinde güvenlik personeli tarafından ortak kullanılan 


telsiz/telefon gibi malzemelerin, teslim öncesi uygun şekilde dezenfekte edilmesi 


sağlanır. Güvenlik/danışma personeli için gerekli KKD'ler sağlanır ve alkol bazlı el 


antiseptiği bulundurulur. 


Ziyaretçiler, kuruluşa girmeden önce salgın hastalıkları önlemeye yönelik 


bilgilendirme yapılır ve bu kurallara uyacağına dair ziyaretçiden taahhüt alınır. Kuruluşa 


her türlü kontrolsüz giriş engellenir. Kuruluş içerisine girişlerde hastaları tespit 


edebilmeye yönelik ateş ölçümleri yapılır.Ateşi yüksek bulunanlar bina içerisine alınmaz 


en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilir. 


Ziyaretçiler ve tedarikçiler  kuruluşa girmeden önce salgın hastalıkları önlemeye 


yönelik bilgilendirme yapılır ve bu kurallara uyacağına dair ziyaretçiden ve tedarikçiden 


ziyaretçi ve tedarikçi  taahhüt formu (918-00-FR-26 ) ile kayıt altına  alınır. Kuruluşa 


her türlü kontrolsüz giriş engellenir. 


 


8.2 Derslikler ve Etüt Salonları 


 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak temizlenmesi ve 


dezenfekte edilmesi sağlanır. 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanır. Havalandırma 


sistemi filtrelerinin periyodik kontrolü yapılır ve temiz hava debisi arttırılır. 


Dersliklerdeki panolara, ekranlara ve ortak alanlara, hijyen ve sanitasyon bilincini ve 


farkındalığını artırmaya yönelik afişler, posterler asılır. Ortak kullanılan ekipman ve 


dolaplar mümkün olduğunca düzenli olarak dezenfekte edilir. Dersliklerde yer alan ortak 


temas yüzeyleri (bilgisayarlar, dolaplar, makineler, aletler vb.) için kullanım şartları, 


kullanım sıklığı, kullanıcı sayısı vb. kriterlerine göre hijyen ve sanitasyon programları 


oluşturulur ve uygulanması sağlanır. Kullanılan makinelerin yüzey temizlikleri var ise 


üretici firmaların belirlediği kriterler de dikkate alınarak uygulanması sağlanır. Elle 


temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, sensörlü, vb. atık kumbaraları 


bulundurulur. 
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8.3 Atölyeler/Laboratuvarlar 


 


Çalışma alanında yer alan ortak temas yüzeyleri (çalışma tezgâhları, deney masaları, 


laboratuvar malzemeleri, el aletleri vb.) için kullanım şartları, kullanım sıklığı, kullanıcı 


sayısı vb. kriterlerine göre hijyen ve sanitasyon programları oluşturulur ve uygulanır. 


Havalandırma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolü yapılır, temiz hava debisi 


arttırılır. Atölye ve laboratuvarlarda panolara, ekranlara ve ortak alanlara, bilinç ve 


farkındalığı arttırmaya yönelik afişler, posterler asılır. Mola alanlarındaki yoğunluğu 


önlemek amacıyla, zaman çizelgesi yeniden oluşturulur. Kullanıcılar ortak kullandıkları 


ekipman ve çalışma alanlarını mümkün olduğunca her kullanımdan önce düzenli olarak 


dezenfekte eder. Atölye ve laboratuvarların çalışma alanı içerisinde yer alan lavabo ve 


evyeler kişisel temizlik amaçlı kullanılmaz. 


 


8.4 Öğretmenler Odası 


 


Odanın yerleşimi, sosyal mesafeye dikkat edilerek düzenlenir. Havalandırma 


sistemleri dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanır. Odaların havalandırma tesisatının 


filtre temizliği, bakım ve kontrolleri düzenli olarak yapılır. Bilgisayar klavyesi, mouse, 


telefon, dolap, kalem, silgi vb. malzeme ve ekipmanın mümkün olduğunca ortak 


kullanılmaması sağlanır. Ortak kullanılan malzemelerin dezenfeksiyonu 


temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak yapılır. Öğretmenler odasına 


misafir ve ziyaretçi kabul edilmez. Odada alkol bazlı el antiseptiği, elle temas etmeden 


açılabilir-kapanabilir pedallı, sensörlü vb. atık kumbaraları bulundurulması sağlanır ve 


genel hijyen kurallarına uyulur. Odanın eklentilerinde çay ocağı veya mutfak bulunması 


durumunda, tek kullanımlık bardak veya kişiye özel bardaklar kullanımı sağlanır. 


 


 


8.5 Ofisler (İdari Odalar, Rehberlik Servisi vb.) 


 


Ofislerin yerleşimi, mümkün ise sosyal mesafeye dikkat edilerek düzenlenir. 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmalıdır. Ofislerin 


havalandırma tesisatının filtre temizliği, bakım ve kontrolleri düzenli olarak 


yapılmalıdır. Ofis malzemelerinin (bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, kalem, silgi vb.) 


ortak kullanılmaması mümkün olduğunca sağlanmalıdır. Ortak kullanılan malzemelerin 


dezenfeksiyonu temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak yapılmalıdır. 


 


 


 


8.6 Toplantı / Konferans Salonu / Çok Amaçlı Salonlar 


 


Salonda oturma düzeni sosyal mesafe kurallarına (otoriteler- ce belirlenmiş güncel 


şartlar) uygun olacak şekilde düzenlenir. Masa üzerindeki kitap dergi vb. malzemeler 


kaldırılır, toplantı öncesi ve toplantı sonrası (masa, varsa teknik donanımlar, mikrofon 


vb.) temizlik/dezenfeksiyon yapılır. 
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Toplantı sırasında ikramlar belirlenmiş hijyen kurallarına uygun olarak yapılır. 


Toplantı süreleri mümkün olduğunca kısa tutulur, toplantının uzaması durumunda ara 


verilmeli ve pencereler açılarak ortamın doğal havalandırılması sağlanır. Toplantı 


salonunun girişinde el antiseptiği bulunur, kişiler toplantı salonuna girerken ve çıkarken 


el antiseptiği kullanır. Mümkün oldukça belge ve evraklar bilgisayar sistemleri 


üzerinden e-imzalı evrak kullanılır. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalır ve 


sırayla sosyal mesafe gözetilerek evrak imzalanır. 


Kişiler evrakları imzalarken şahsi kalemlerini kullanılır ve bu kalemler ortaklaşa 


kullanılmaz. Toplantıdan sonra tüm katılımcıların adları ve iletişim bilgileri ilgili 


mevzuata uygun süre saklanılır. Bir veya daha fazla katılımcı toplantıdan sonraki günler 


içinde salgın hastalık belirtileri gösterdiğinde bu uygulama il/ilçe sağlık müdürlüğü 


yetkililerinin temaslıları izlemelerine yardımcı olacaktır. Eğer toplantıda bulunan biri, 


toplantı sonrası salgın hastalık tanısı alırsa temaslı değerlendirilmesi yapılırken, pozitif 


kişinin semptom başlangıcından önceki temaslıları değerlendirmeye alınmalı ve bu 


durum tüm katılımcılara bildirilir. Bu süre içerisinde salgın hastalık belirtileri gösterenler 


il/ilçe sağlık müdürlükleri tarafından Sağlık Bakanlığınca hazırlanan Rehberlere göre 


yönetilir. Toplantı salonlarının temizliği ofis ve iş yerlerinin genel temizliğine uygun 


olarak yapılır. 


 


8.7 Kantin / Yemekhane 


 


Kantin ve yemekhanelerde para ile teması engelleyecek uygulamalar düzenlenir. 


Kantin/Yemekhane personeli kişisel hijyen kurallarına (sıklıkla el yıkama, öksürük / 


hapşırık adabı) sıkı bir şekilde uyulması sağlanır. Personel işe özgü KKD'ler (maske, 


bone, eldiven vb.) kullanır. Yemekhane girişlerinde alkol bazlı el antiseptiği 


bulundurulur. 


Kişilere yemek öncesi ve sonrası el yıkama yoluyla el hijyeni sağlamaları konusu 


güçlü şekilde hatırlatılır(girişte ve uygun noktalara yerleştirilen uyarıcı afişler/posterler 


vb. bulunması sağlanacaktır). 


Büfe yüzeyleri sık sık temizlenir ve dezenfekte edilir. 


Menaj takımlarının (tuz, karabiber, sos vb.), şekerin, kürdanın vb. tek kullanımlık 


paketlerde, çatal-kaşık ve bıçakların servise kâğıt cepli paketler veya tek kullanımlık 


ürünler gibi hijyenik önlemler alınmış olarak sunulması sağlanır. 


Riskli dönemlerde su sebilleri, kahve, çay vb. içecek makineleri ve otomatların 


kullanımı yasaklanacaktır. Diğer zamanlarda bu ekipmanların temizliği ve 


dezenfeksiyonunun (periyodik bakım, filtre değişimleri dahil) planlanmış ve sık 


aralıklarla yapılması sağlanır. Mümkün ise su sebilleri ve otomatların temassız 


(fotoselli) olması sağlanır. Havalandırma sistemi temiz hava sirkülasyonu için yeterli ve 


uygun olmalıdır. Bulaşık yıkama donanımının düzgün çalışması, özellikle çalışma 


sıcaklıklarının yanı sıra temizlik ve dezenfekte edici kimyasalların kullanım dozunun 


uygunluğu kontrol edilir. 


Yemek hizmeti, dışarıdan tedarik edildiği durumlarda tercihen TS EN ISO 22000 


Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi veya TS 13811 Hijyen ve Sanitasyon Yönetim Sistemi 


belgeli kuruluşlardan temin edilecektir. Mümkün ise tedarikçinin yerinde denetim 


gerçekleştirilecektir. 
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İlgili tüm alanlar temiz ve düzenli tutulur. Yemek salonlarındaki oturma düzeni 


mümkün ise sosyal mesafe kurallarına uygun olarak tasarlanır. 


 


8.8 Gıda Depoları 


 


Kuruluşlarda hammadde ve/veya gıdanın depolanması ve muhafazası ile ilgili 


yürürlükteki yasal şartlara uygun düzenlemeler sağlanır. Riskli dönemlerde diğer 


otoriteler tarafından belirlenen ilave kurallar MEB talimatı ile uygulanır. 


 


8.9 Tuvaletler ve Lavabolar 


 


Kapılar ve kapı kolları dahil tüm yüzeyler uygun deterjan/ dezenfektan ile sık 


aralıklarla temizlenir. Kuruluşta salgın hastalığı olduğu belirlenen kişi olmadığı takdirde 


banyo, klozet ve lavabolar ve kapı yüzeyleri dahil tüm yüzeylerin su ve uygun deterjanla 


sık temizlenmesi yeterlidir. Banyo, klozet ve tuvaletler her gün en az bir kez 1/10 


oranında sulandırılmış sodyum hipoklorit ile dezenfekte edilmir. El temasını önlemek 


için öğrenci/personel lavabolarında mümkün ise el teması olmayan bataryalar, temassız 


dispenserler olmalıdır. Kuruluş genelindeki lavabo ve gider bağlantıların deve 


boyunlarının S sifon şekilde olması sağlanır. Mümkünse her tuvalet/lavabo girişinde 


(ideal olarak hem iç, hem de dış kısma), el antisepti cihazları bulunur. Öğrencilere ve 


personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla ellerini yıkamalarını 


hatırlatmak için afiş/poster/uyarı levhası konulur. Personel ve öğrencilerin kâğıt 


havluları ve benzeri atıkları atmalarını kolaylaştırmak için çıkışa yakın noktalara 


mümkünse pedallı çöp kutuları yerleştirilir. Varsa el kurutucu cihazlarının 


kullanılmaması için gerekli önlemlerin alınması sağlanır. Tuvaletlerin havalandırma 


sisteminin temiz hava sirkülasyonu yeterli ve uygun olması sağlanır. 


 


8.10 İbadethane / Mescit 


 


Temiz hava sirkülasyonu düzenli olarak sağlanır. Temizlik ve dezenfeksiyon, 


belirlenmiş plan dahilinde mümkün olan en sık periyotlarda yapılır. 


Seccadelerin, Kur'an-ı Kerimler dahil tüm kitapların ve tespihlerin kişiye özel olması 


sağlanır, mümkünse misafirler için tek kullanımlık seccadeler bulundurulur. 


 


8.11 Öğrenci / Personel Soyunma Odaları ve Duşlar 


 


 


Soyunma odaları, aynı anda kullanacak kişi sayısını azaltacak şekilde organize edilir. 


Soyunma odalarında kişi başına minimum 4 m² alan sağlanacak ve sosyal mesafe 


kuralına uygun şekilde kullanım planlanır. Oda girişlerine alkol bazlı el antiseptiği 


konulur. Temizlik ve dezenfeksiyon sıklığı gözden geçirilir, her kullanım sonrası 


temizlik ve dezenfeksiyon yapılır. Ortamların havalandırma koşulları yeterli, el temasını 


önlemek için lavabolarda mümkünse el teması olmayan bataryalar, temassız dispenserler 


olması sağlanır. 


Kirli ve temiz kıyafetlerden, ayakkabılardan çapraz bulaşmayı önleyebilmek için 


gerekli tedbirler alınır. 
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8.12 Okul Bahçesi ve Açık Oyun Alanları 


 


Okul/Kurumun ihtiyaçlarına yönelik sağlıklı, temiz ve güvenli okul çevresi koşulları 


sağlanır. Zemin düzgün ve su birikintilerine izin verilmeyecek nitelikte olması sağlanır. 


Bahçe ya da oyun alanlarında bulunan oturma ünitelerinde sosyal mesafe kuralları 


uygulanır. Oturma üniteleri ve diğer ekipmanların (oyuncaklar, spor aletleri vb.) temizlik 


ve dezenfeksiyon işlemleri planlanır ve uygulanır. Teneffüs veya diğer açık alan 


etkinliklerinde tayin edilmiş bir sorumlu (nöbetçi öğretmen, güvenlik görevlisi vb.) 


tarafından salgın hastalık dönemlerine özgü (sosyal mesafenin korunması vb.) uyarılarda 


bulunması sağlanır. Genel hijyen ve sanitasyon uygulamalarına ve salgın hastalık 


dönemlerindeki tedbirlere yönelik görünür yerlere afiş/poster/uyarı levhası konulur. Bu 


alanlardaki atık yönetimi, bu kılavuzun “Atık Yönetimi” başlığı altında tanımlandığı 


şekilde yürütülür. 


 


 


8.13 Öğrenci / Personel Servisleri / Taşımalı Eğitim Hizmetleri 


 


Servis şoförleri ve rehber personeli, kişisel hijyen kurallarına uygun şekilde hareket 


etmelidir. Öğrenciler ve personel servise binerken ve inerken sosyal mesafe kuralına 


uygun davranmalıdır. Sosyal mesafe kuralının bozulmaması için önlemler alınmalıdır. 


Salgın hastalık belirtileri (ateş, öksürük, burun akıntısı, nefes darlığı vb.) olanların maske 


takması sağlanmalı, belirti gösteren öğrenci ise öğrencinin velisi bilgilendirilerek sağlık 


merkezine yönlendirilir. 


Koltuklara numara verilmeli, evden alınma sırasına göre her öğrencinin/personelin 


hangi koltuğu kullanacağı sabit hale getirilir. Koltuk numarasına göre oturma listesi 


oluşturulur. Liste serviste görünür şekilde asılması ve her öğrenci/personel kuruluşa 


gidiş ve dönüşlerde her gün kendine ayrılmış sabit koltukta seyahat etmesi sağlanır. 


Servis araçlarına oturma listesinde ismi bulunanlar dışında kişi kabul edilmez. Servis 


içinde konuşulmaz ve bağırılmaz. Serviste bir mecburiyet olmadıkça su dahil içecek ve 


yiyecek kullanılmaz. 


Klimanın iç hava sirkülasyon düğmesi kapalı olmalıdır. Servis araçlarının klima hava 


filtre bakımı düzenli olarak yapılmalıdır. Servislerde pencereler uygun olan her fırsatta 


açılarak servisin iç havasının temizlenmesi sağlanır. Servisin genel iç temizliği gün 


sonunda su ve deterjan ile yapılır. Her servis turu tamamlandıktan sonra sık dokunulan 


yüzeyler (kapı kolları, kol dayama/kolçaklar, tutacaklar, cam açma düğmeleri, emniyet 


kemeri tokaları) önce su ve deterjanlı bezle silinmeli, daha sonra da 1/100 oranında 


sulandırılmış Sodyum Hipoklorit (CAS No:7681-52-9) veya %70'lik alkol ile dezenfekte 


edilir. Bu amaçla Sağlık Bakanlığı ruhsatlı dezenfektanlar da kullanılabilir. Temizlik, 


yolcu olmadığı durumlarda yapılır ve sonrasında en az bir dakika beklenip havalandırılır. 


Servis hizmeti, kuruluş dışı farklı bir firma tarafından sağlanıyor ise belirlenen 


önlemlerin alındığı ve dezenfeksiyonun yapıldığına dair belgeler temin edilir. 


 


 


8.14 Teknik Hizmetleri 
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Okul/Kurumdaki tüm tesisat, donanım, makine ve ekipmanların (enerji, ısıtma, 


havalandırma, iklimlendirme ekipmanları, bulaşık, çamaşır makineleri, buzdolapları, 


asansörler vb.) bakım ve temizlik planı oluşturulur ve periyodik olarak yaptırılır ve kayıt 


altına alınır. 


Teknik hizmetlerin, dışarıdan temin edildiği durumlarda kuruluşun tüm hijyen ve 


sanitasyon kurallarına uyum göstermesi için taahhüt alınır. 


 


8.15 Diğer Kullanım Alanları 


 


Bu planda özel olarak belirtilmemiş (arşiv, sığınak, malzeme depoları, kütüphane 


vb.) tüm alanlarda; kuruluşun genel hijyen ve sanitasyon uygulamaları ve salgın 


dönemlerinde aldığı tedbirler (sosyal mesafe uygulamaları, dezenfeksiyon/temizlik 


planlamaları, havalandırma kuralları, görsel/yazılı afiş ve poster ve KKD kullanımı) 


geçerlidir. 


 


 


8.16 Liderlik ve Örnek Olma 


 


Bu planda belirtilen şartlara en başta kuruluşun yöneticileri, öğretmenleri, varsa 


sahipleri ve ortaklarının uyması gerekmektedir. Unutulmamalıdır ki liderlerin uymadığı 


kurallara öğrenci ve çalışanların uyması beklenemez. 


 


 


 


9. OKUL/KURUM ERİŞEBİLİRLİĞİ 


 


5378 sayılı Engelliler hakkında Kanunun geçici 2. ve 3. maddelerine dayanılarak 


hazırlanan Erişebilirlik İzleme ve Denetleme Yönetmeliği kapsamında gerekli 


düzenlemelerin yapılmıştır. 


 


 


10.  İÇ VE DIŞ İLETİŞİM 


 


            Okul/ Kurumda  aşağıdaki hususlar dâhil olmak üzere gerekli olan iç ve dış  iletişim için 


              gerekli çalışmalar yapılmıştır. 
 


              İç iletişimde   
 


              a)   Olası Salgın durumunda , 


              b)   Vakanın tespit edildiği saatlerde , 


              c)   Salgınla mücadele ekibi tarafından , 


              d)   Okul/kurum ve kişisel telefonlarla iletişime geçilir, 


               e)   Salgınla mücadele ekip sorumlusu tarafından ilgili kişilerle iletişime geçilerek olaya  


                     yetkili kişilerin müdahelesi sağlanır. 


 


               Dış iletişimde   
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                a)   Olası Salgın durumunda , 


                b)   Vakanın tespit edildiği saatlerde , 


                c)   Salgınla mücadele ekibi tarafından , 


                d)   Okul/kurum ve kişisel telefonlarla salgınla mücadele iletişim planına göre ilgili kişi  


                       ve kurumlarla iletişime geçilir, 


                e)   Salgınla mücadele ekip sorumlusu tarafından ilgili kişilerle iletişime geçilerek olaya  


                      yetkili kişilerin müdahelesi sağlanır. Salgınla mücadeleİletişim planlamasına uygun 


                      olarak kontrollü şekilde sağlık kuruluşlarına yönlendirmesi Enfeksiyon önlem ve 


                      kontrol planına göre yapılmaktadır. Ayrıca okul velileri okul açılmadan önce 


                      (918-00-FR-19)  Veli  bilgilendirme ve taahhüt formu ile bilgilendirilir. 


 


11. ATIK YÖNETİMİ 


 


11.1. Atıklar, “Atık Yönetimi Yönetmeliği”, “Ambalaj Atıklarının Kontrolü 


Yönetmeliği”, “Atık Elektronik Eşyaların Kontrolü Yönetmeliği”, “Atık Yağların 


Kontrolü Yönetmeliği”, “Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliğine”, “Atık Pil ve 


Akümülatörlerin Kontrolü Yönetmeliği”, “Bitkisel Atık Yağların Kontrolü 


Yönetmeliği” ve “Atıkların Düzenli Depolanmasına Dair Yönetmelik”lerine uygun 


olarak sınıflandırılarak farklı renk ve özellikteki kaplarda toplanır. 


11.2. Atıklar hizmetliler tarafından ayrı ayrı toplanır ve gerekirse ikinci bir torbaya 


konarak ağzı sıkıca bağlanır ve taşınır. 


11.3. Atık üretilen her bölümde atık çeşidine uygun sayıda çöp konteyneri ve uygun renkte 


çöp torbası bulunur. Bunların üzerine hangi atığa ait olduğunu belirtilmiştir. 


 


11.4. Atıklar aşağıda belirtildiği gibi ayrıştırma renkleri baz alınarak toplanır.  


 


Çöp ayrıştırma işlemi poşet renklerine göre yapılır: 


 


 


ORGANİK ATIK  SİYAH 


 


KAĞIT   MAVİ 


 


CAM      YEŞİL 


 


PLASTİK  SARI 


 


METAL  GRİ / MASKE VE ELDİVEN ATIKLARI 


 


TIBBİ ATIK    KIRMIZI  
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11.5.  Organik atıklar siyah renkli plastik torbalar yerleştirilen çöp konteynerlerinde 


toplanır. Sulu ve yağlı olmamasına dikkat edilir. Nakil sırasında etrafı kirletmemesi, 


akmaması sağlanır. Organik atıklar özel soğutmalı çöp odasında belediye tarafından 


yönlendirilen araçlar alıncaya kadar muhafaza edilir. 


11.6. Tıbbi atıkları toplamada görevli personele göreve başlamadan eğitim verilir. Tıbbi 


atıkların odalardan ve diğer birimlerden toplanması durumunda dikkat edilecek hususlar 


belirtilir. Tıbbi atıkların kaynağında ayrı biriktirilmesi, uygun ekipmanlar kullanarak 


kontaminasyon oluşturmadan toplanması, biriktirilmesi ve taşınması esastır. 


• Tıbbi atıklar odalardan toplanırken, kırmızı renkli küçük poşetler ve eldiven 


kullanılır. 


• Misafir odalarından veya misafirlerin diğer kullanım alanlarından çıkan tıbbi atıklar 


ambalaj atıklarıyla ve organik nitelikteki diğer atıklarla karıştırılmamalıdır. 


• Kesici- Delici nitelikteki tıbbi atıklar için Tıbbi Atıkların Kontrolü 


Yönetmeliği’nde uygun görülen Ekipmanlar kullanılır. 


• Personel tarafından Okul/Kurumun belirli alanlarından toplanan atıklar tıbbi atık 


konteyneri içine atılır. Tıbbi atıklar “DİKKAT TIBBİ ATIK” yazan uluslararası bio-


tehlike amblemi bulunan kırmızı renkli plastik torbalarda toplanır. Tıbbi atıklar odalardan 


toplanırken, kırmızı renkli küçük poşetler ve eldiven kullanılır. 


 


11.7. Hurdalar; Teknik Hizmetli personel’e teslim edilir ”Ahşap-Hurda” ayrılır, 


kullanılamayacak durumdaki ”Demir-Çelik”, ”Hurda Plastik-Lastik,” olanlar ise atık 


ayrıştırma alanında toplanır. 


11.8. Atık “Piller” özel olarak yapılmış atık pil kutularında toplanır. 


11.9. Atıklar Hizmetliler tarafından toplanarak geçici depolama alanına götürülür ve 


ayrılmış bölümlere atılır. Çöp konteynerleri haftada en az (1) kez yıkanır ve dezenfekte 


edilir. 


 


11.10. Atıkların Depolanması ve Gerekli Yerlere Teslim Edilmesi: 
 


• Tüm atıklar “Atık Yönetim Planı”nda belirtilen atık alanındaki geçici depolama 


bölümünde depolanır. 


• Katı atıklar tüm Okul/Kurum içi bölümlerde üzerinde yazı ve şekil bulunan ayrıştırma 


sıfır atık kutularında ayrıştırılır.  Bu kutulara ayrıştırma renklerine uygun çöp torbaları 


konulur. Torba dolduğu zaman alınır, ağzı sıkıca bağlanır, yerine yine aynı renk torba 


konulur. Torbaların renklerine dikkat edilir. Ağzı bağlanmış ayrıştırılmış çöp o 


bölümden genel ayrıştırma bölümüne nakledilir. Burada renklerine ve çeşitlerine göre 


bölümlerde biriktirilir. Büyük kartonlar mutlaka düzlenir, yassı hale getirilir. Katı 


atıklar ayrı ayrı depolanmış şekilde Okul/Kurum yönetiminin belirlemiş olduğu gün ve 


saatlerde taşıyıcı firma yetkililerine teslim edilir.  


• Tıbbi atıklar teslim edilmeden önce Çevre ve Şehircilik Bakanlığı “Çevre Bilgi 


Sistemi” (ÇBS) üzerinden talep açılır ve teslim edildikten sonraki bilgiler de yine bu 


sisteme işlenir. 


• Tehlikeli atıklar atık bidonların üzerinde yazılı bulunan muhteviyata (Pil-akü, atık 


madeni yağ, florosan lamba, kontamine kaplar, kartuş-toner, solvent-boya v.b) 


göre Teknik personel kontrolünde depolanır. Bütün tehlikeli atıklar geçici depolama 


alanında (sert zeminli) özel bölümde depolanır. Atıkların depolandığı 
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bidonların/depoların üzerine içeriği yazılır. Teslim edilmelerinde ÇBS üzerinden talep 


açılır ve teslim edildikten sonraki bilgiler de yine bu sisteme işlenir. 


• Mutfak departmanının kullandığı bitkisel yağ atıkları, personel tarafından yağ toplama 


bidonlarında biriktirilir ve bu bidonlar dolunca atık yağ toplama alanındaki bidonlara 


boşaltılır ve tekrar yerine konulur. Yer altı sularına gitmemesi için her ünitede yağ 


tutucular mevcuttur. Yağ tutucular anlaşmalı firma tarafından temizlenir. 


• Tehlikeli atıkların otel dışına taşıma işlemi “Atık Yönetimi Yönetmeliği”ne göre 


Tehlikeli Atık Taşıma Lisansı’na sahip araçlar ile yapılır. Teslim edilmelerinde (ÇBS) 


üzerinden talep açılır ve teslim edildikten sonraki bilgiler de yine bu sisteme işlenir. 


• Tehlikeli atık teslimi ÇBS üzerinden yapılmaktadır. 


• Geçici depolama alanı sorumlu personel tarafından belirlenen sıklıkta temizlenerek 


dezenfekte edilir.  


• Atık pil toplama kutuları dolduktan sonra sözleşmeli TAP’a gönderilir. 


• COVID-19 Pandemisi kapsamında tanımlanmış olan GRİ renkli ve kapaklı maske ve 


eldiven atıkları için oluşturulan çöp kovaları, ayrıştırma ünitelerinden ayrı yerlerde 


konumlandırılmıştır. Bu çöp kutularındaki eldiven ve maske atıkları, geçici atık 


depolama alanında en az 72 saat bekletildikten sonra belediyeye teslim edilir. 


• COVID-19 Pandemisi kapsamında izole odalarından toplanan her türlü atık “TIBBİ 


ATIK” kasamında toplanarak geçici depolanır ve diğer tıbbi atıklarla teslim edilir, 


bertarafı sağlanır. 
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SORULAR 
DOKÜMANTASYON 


KAYITLARI/UYGULAMALAR 


EVET (E) 


HAYIR 


(H) 


MASABAŞI 


(M) / 


 SAHA (S) 


KORUNMA VE KONTROL ÖNLEMLERİ 


YÖNETİM 


1(BU) 


Kuruluşta, tüm alanları içerecek şekilde ilgili tarafları 


da kapsayan salgınlara yönelik (COVID-19 vb.) bir 


risk değerlendirmesi mevcut mu? 


(918-05-FR-16)  Nolu Risk  


değerlendirme raporu hazırlanmış ve 


bu rapordaki  pandemi ile ilgili 


maddeler Mebbis Risk Değerlendirme 


Mödülüne eklenmiştir. Raporlama 


kısmından çıktı alınıp her sayfa 


paraflanıp ,son sayfa imza ile kayıt 


altına alınmıştır. 


EVET M 


2(BU) 


Kuruluşta, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem 


Planı/Planları hazırlanmış mı?  


Bu eylem planları; 


(918-00-PL-08) Nolu Enfeksiyon 


Önleme ve Kontrol Eylem Planı  


hazırlanmıştır. 


EVET M 


(BU) 


a)  Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) 


özgü, bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde, 


kapasite kullanımını ve KKD gerekliliklerini 


içermekte mi? 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı uygulama 6.1. a  maddesinde 


belirtilmiştir.  


EVET 


M 


(BU) 
b) Uygun temizlik ve dezenfeksiyon işlemlerini 


içermekte mi? 


918-00-PL-06 planına uygun olarak 


hazırlanmıştır. Enfeksiyon önleme ve 


kontrol eylem planı uygulama 6.2. a  


maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


(BU) 
c) Tüm faaliyet planlamaları, özel grupların 


erişilebilirliğini dikkate almakta mı? 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  9.  maddede belirtilmiştir 


EVET 
M 


(BU) 


d) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) kuruluşa 


acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi 


ile ilgili bilgilendirme ve gerekli tedbirleri içermekte 


mi? 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  8.1.  maddede belirtilmiştir 


EVET 


M 


(BU) 


e) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) bulaşma 


riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu 


etkinliklerin yapılmamasını, gerekli olan etkinliklerin 


uygun önlemler (Örneğin; etkinliklerin açık alanda 


yapılması, etkinliklerde maske takılması, sosyal 


mesafe kurallarına uyulması vb.) alınarak kontrollü 


yapılmasını içermekte mi? 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


sayfa  madde 8.7 maddede 


belirtilmiştir. 


EVET 


M 
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(BU) 


f) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) öğrenciler ve 


personelin devamsızlıklarının takip edilmesi, 


devamsızlıklardaki artışların salgın hastalıklarla 


ilişkili olması halinde yapılacaklar belirlenmiş mi? 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  6.5.  b maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


(BU) 


g)  Salgın durumlarında (COVID-19 vb.)  


semptomları olan hastaları tespit edebilmeye yönelik 


uygulamaları (Örneğin; ateş ölçer, termal kameralar) 


içermekte mi? 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  8.1 maddesinde belirtilmiştir. 


 


EVET 


M 


3(BU) 


Kuruluşta salgın hastalık (COVID-19 vb.) 


dönemlerine özgü en az aşağıdaki maddeleri içeren 


Kontrol Önlemleri Hiyerarşisi oluşturulmuş mu?  


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  7. Bölüm kontrol hiyerarşisinde 


belirtilmiştir. 


EVET 


M 


(BU) 
a) Semptomları (belirtileri) olan kişilerin erken 


saptanmasını, 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  7. Bölüm kontrol hiyerarşisi 


 (7.1. a) maddesinde belirtilmiştir. 


EVET 
M 


(BU) 


b) Sağlık otoritesine bildirilmesini/raporlanmasını; Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  7. Bölüm kontrol hiyerarşisi 


(7.1. b) maddesinde belirtilmiştir. 


EVET 


M 


(BU) 


c) Kişilerin erken izolasyonunu, Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  7. Bölüm kontrol hiyerarşisi  


(7.1. c) maddesinde belirtilmiştir. 


EVET 


M 


(BU) 


d) Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi/naklinin 


sağlanmasını, 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  7. Bölüm kontrol hiyerarşisi  


(7.1. d) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


(BU) 


e) Doğrulanmış salgın hastalıklı (COVID-19 vb.) 


kişilerin iyileşmesini takiben sağlık otoritelerince 


belirlenen süre (COVID-19 için en az 14 gün) 


izolasyon sonrasında kuruluşa dönmesinin 


sağlanması, 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  7. Bölüm kontrol hiyerarşisi  


(7.1. e) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


4(BU) 


Kuruluşta; aşağıdaki hususlar dâhil olmak üzere 


gerekli olan iç ve dış iletişim planlamaları 


oluşturulmuş mu? 


a)   Ne ile ilgili(hangi konuda) iletişim kuracağını, 


b)   Ne zaman iletişim kuracağını, 


c)   Kiminle iletişim kuracağını, 


d)   Nasıl iletişim kuracağını, 


e)   Kimin iletişim kuracağını. 


Enfeksiyon önleme ve kontrol eylem 


planı  10. Bölüm de belirtilmiştir 


EVET 


M 


5(BU) 


Kuruluş, Hijyen, enfeksiyon önleme ve kontrolünün 


oluşturulması, uygulanması, sürekliliğinin sağlanması 


için ihtiyaç duyulan kaynakları tespit ve temin etmiş 


mi?  


 


EVET 


M/S 


(BU) 


a)Bu kaynaklar; salgın hastalığa göre yetkili 


otoritelerce belirlenmiş ve belirtilerin tespiti için 


kullanılacak (temassız ateş ölçer vb.) kaynaklar, 


hijyen için gerekli kaynaklar (su, sabun, en az %70 


alkol içeren dezenfektan, el antiseptiği, kolonya vb.) 


izolasyon için gerekli kaynaklar (maske, eldiven, yüz 


koruyucu vb.) ile atık yönetimi için gerekli 


kaynakları (kapaklı atık kumbaraları vb.) içermekte 


mi? 


 


EVET 


M/S 
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(BU) 


b)Hijyen, enfeksiyon önleme ve kontrolün 


sağlanmasının etkili şekilde uygulanması ile 


proseslerin işletilmesi ve kontrolü için sorumlu 


olacak yetkin kişi/kişileri belirlemiş ve 


görevlendirmiş mi? 


 


EVET 


M/S 


(BU) 


c)Kuruluş tarafından belirlenen kuralların çalışanlar 


ve diğer kişilere bildirilmesi ve uygulanması güvence 


altına alınmış mı? 
 


EVET 


M/S 


6(BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


kişilerin kuruluşa girişleri ile ilgili belirlenen (ateş 


ölçümü vb.) kuralların uygulanması ve uygun 


olmayanların kuruluşa alınmayıp en yakın sağlık 


kuruluşuna sevki ile ilgili metot belirlenmiş mi? 


 


EVET 


S 


7(BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


hastalık kaynağının (virüs vb.) bulaş yolları ve 


önlenmesine yönelik, çalışanların/öğrencilerin 


düzenli eğitimi, uygun hijyen ve sanitasyon şartları 


ile korunma önlemleri ve salgın hastalık farkındalığı, 


sağlanmış mı? 


 


EVET 


S 


8(BU) 


Kuruluş girişleri ve içerisinde uygun yerlere salgın 


hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 


maske kullanımı, el temizliği ve öğrencilerin hangi 


koşullarda kuruluşa gelmemesi gerektiğini açıklayan) 


ile enfeksiyon yayılmasını önlemenin yollarını 


açıklayan bilgilendirme amaçlı afişler, posterler, 


tabela, uyarı işaretleri vb. asılmış mı? 


 


EVET 


S 


9(BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtileri gösteren 


kişilere yapılacak işlemler ile ilgili asgari olarak 


aşağıda belirtilen adımları içeren bir eylem planı 


(BBÖ) ya da yöntem belirlenmiş mi? 


BBÖ planlaması; 


(918-00-PL-07) Nolu bulaş bazlı  


önlemler (bbö) eylem planı hazırlanıp 


yöntem belirlenmiştir. 


EVET 


M 


(BU) 


a) Salgın hastalık belirtileri (ateş, öksürük, burun 


akıntısı, solunum sıkıntısı vb.) olan veya temaslısı 


olan öğretmen, öğrenci ya da çalışanlara uygun KKD 


(tıbbi maske vb.) kullanımı ve izolasyonunu içeriyor 


mu? 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(a) maddesinde belirtilmiştir. 


EVET 


M 


(BU) 


b) BBÖ planı ve kontrolün sağlanmasında etkili 


şekilde uygulanma için sorumlu olacak yetkin 


kişi/kişilerin yer almasını içeriyor mu? 


c) Salgın hastalık belirtisi veya temaslısı olan 


öğretmen, 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(b) maddesinde belirtilmiştir. 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(c) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


(BU) 


öğrenci ya da çalışanların yakınlarına, İletişim 


planlamasına uygun olarak bilgilendirme yapılmasını 


içeriyor mu? 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(c) maddesinde belirtilmiştir. 


EVET 


M 


(BU) 


d)  İletişim planlamasına uygun olarak kontrollü 


şekilde sağlık kuruluşlarına yönlendirmeyi içeriyor 


mu? 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(d) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 
M 


(BU) 


e)  Salgın hastalık belirtisi gösteren kişi ve 


temaslılarca kullanılan alanların sağlık otoritelerinde 


belirtilen şekilde boşaltılması, dezenfeksiyonu ve 


havalandırmasını (Örneğin; COVID-19 gibi 


vakalarda temas edilen alan boşaltılmalı, 24 saat 


süreyle havalandırılmalı ve boş tutulması sağlanmalı, 


bunun sonrasında temizliği yapılmalıdır.) içeriyor 


mu? 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(e) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 
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(BU) 


f) Salgın hastalık semptomları olan bir kişi ile 


ilgilenirken, uygun ek KKD’ler (maske, göz 


koruması, eldiven ve önlük, elbise vb.) kullanılmasını 


içeriyor mu? 


 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(f) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


(BU) 


g) Müdahale sonrası KKD’lerin uygun şekilde 


(Örneğin COVID-19 için, ilk önce eldivenler ve 


elbisenin çıkarılması, el hijyeni yapılması, sonra göz 


koruması çıkarılması en son maskenin çıkarılması ve 


hemen sabun ve su veya alkol bazlı el antiseptiği ile 


ellerin temizlenmesi vb.) çıkarılmasını içeriyor mu? 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(g) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


(BU) 


h) Salgın hastalık belirtileri olan kişinin vücut 


sıvılarıyla temas eden eldivenleri ve diğer tek 


kullanımlık eşyaları tıbbi atık olarak kabul edilerek 


uygun şekilde bertaraf edilmesini içeriyor mu? 


 


Bulaş bazlı önlemler (bbö) eylem planı 


(h) maddesinde belirtilmiştir 


EVET 


M 


10(BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) şüpheli vakaların 


tahliyesi/transferi ile ilgili yöntem belirlenmiş mi? 


Hasta kişinin olası temaslılarının saptanması ve 


yönetimi, sağlık otoritesinin talimatlarına uygun 


olarak yapılacağı güvence altına alınmış mı? 


 


EVET 


S 


11(BU) 


Kuruluş bünyesinde ambulans var ise ambulans 


kullanımı ve dezenfeksiyonu ile ilgili sağlık 


otoritelerince belirlenen kurallar uygulanmakta mı? 


 


EVET 


S 


12 (BU) 


Eğitim faaliyetine başlamadan önce ve belirlenmiş 


periyotlarda binaların genel temizliğinin su ve 


deterjanla yapılarak genel hijyenin sağlanması ile 


ilgili planlama ve kontrol yöntemi belirlenmiş mi? 


 


EVET 


M/S 


13 (BU) 


Salgın hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında 


alınacak önlemler kuruluşun varsa web sayfasında 


yayımlanmış mı? 


Eğitim öğretim faaliyetleri başlamadan önce salgın 


hastalıklar ile ilgili uygulamalar konusunda velilere 


(e-okul, e-posta, SMS vb. iletişim kanalları ile) 


bilgilendirilme yapılması sağlanmış mı? 


 


EVET 


M/S 


14 (BU) 


Eğitim öğretim faaliyetleri başlamadan önce salgın 


hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında alınan 


önlemler ve kuruluş şartlarının ilgili taraflara (veliler, 


öğrenciler vb.) bildirilmesi ve anlaşılması güvence 


altına alınmış mı? (Örneğin; Bilgilendirme ve 


Taahhütname Formu, öğrenci-veli sözleşmeleri vb.) 


 


EVET 


M/S 


(BU) 


Uygulanan yöntem; 


a) Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, 


burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal vb.) gösteren 


öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesi, kurulaşa bilgi 


verilmesi ve sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesini 


içeriyor mu? 


 


EVET 


M/S 


(BU) 


b) Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) 


belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum 


sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi 


bulunması durumunda kuruluşa ivedilikle bilgi 


verilmesi ve öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesini 


içeriyor mu? 


 


EVET 


M/S 


(BU) 


c)  Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında 


personel ve velilerin salgın hastalık dönemi 


önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske 


kullanımı vb.) uymasını içeriyor mu? 


 


EVET 


M/S 
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(BU) 
d) Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması 


ve bırakmasını içeriyor mu? 
 


EVET 
M/S 


(BU) 


e) Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda 


yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 yaş üstü 


kişiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kişilerin 


öğrencileri bırakıp almamasını içeriyor mu?  


 


EVET 


M/S 


(BU) 


f) Kuruluşa giriş/çıkış saatlerinde öğrencilerin veliler 


tarafından kuruluş dışında teslim alınıp bırakılmasını 


içeriyor mu? 


 


EVET 
M/S 


(BU) 
- Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların 


uygulamaların sürekliliği, kontrol altına alınmış mı? 
 


EVET 
M/S 


15 (BU) 


Kuruluş girişlerine personel, öğrenci, veli, 


ziyaretçilerin el hijyenini sağlayabilmeleri için 


gerekli altyapı (uygun noktalarda el yıkama imkânı, 


mümkün olmadığı noktalarda ve alanlarda %70 alkol 


bazlı antiseptik madde vb.) sağlanmış mı? 


 


EVET 


S 


(BU) 


a) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 


kuruluşta bulunan öğretmen, öğrenci ve diğer 


çalışanların sağlık otoritelerince belirlenen KKD 


(maske takılması vb.) kullanımı için gerekli önlemler 


(maskesi olmayanlar için bina girişinde maske 


bulundurulması vb.) alınmış mı? 


 


EVET 


S 


(BU) 


b) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 


kuruluşta bulunan herkesin KKD’leri kuralına uygun 


kullanımı (maske nemlendikçe ya da kirlendikçe 


değiştirilmesi vb.) için gerekli bilgilendirme ve 


kontroller uygulanmakta mı? 


 


EVET 


S 


(BU) 


c) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 


kuruluşta bulunanların KKD değiştirirken dikkat 


edilmesi gereken hususlar konusunda (yeni maske 


takılırken ve sonrasında el antiseptiği kullanılması 


vb.) bilgilendirme ve kontroller uygulanmakta mı?  


 


EVET 


S 


16 (BU) 


a) Kuruluşta tüm alanların (sınıflara, koridorlara vb.) 


giriş ve çıkışlarında, uygun yerlerde el hijyeni için 


gerekli (el antiseptikleri yerleştirilmesi vb.) kaynaklar 


sağlanmış mı? 


 


EVET 


S 


(BU) 


b) El hijyeni için gerekli (el antiseptikleri vb.) 


kaynaklarla ilgili kontrol kriterleri (küçük 


öğrencilerin yutma riski vb.) belirlenmiş ve kontrolün 


gerçekleştirilmesi sağlanmakta mı? 


 


EVET 


S 


YÜKLENİCİLER, DIŞ SERVİS / HİZMET SUNUCULARI, ÜRÜN VE HİZMET TEDARİKÇİLERİ 


1(KU) 


a) Kuruluş, uyulması gereken kurallara dair 


tedarikçilerini bilgilendirmiş ve güvence altına almış 


mı?  
 


EVET 
S 


(KU) 


b) Tedarikçilerin, belirlenen kurallara uymaları 


konusunda gerekli kontrol tedbirleri uygulanmakta 


mı? 


 


EVET 
S 


2(KU) 


Kuruluş, dışarıdan tedarik edilen proses, ürün ve 


hizmetlerin, kuruluşun hijyen sanitasyon 


uygulamalarını olumsuz şekilde etkilememesini 


güvence altına almış mı? 


 


EVET 


S 


3(KU) 
Tedarikçi araçları ile ilgili temizlik ve hijyen 


kontrolleri yapılıyor mu?  
 


EVET 


S 
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EĞİTİM 


1 (BU) 


Kuruluş en az aşağıdaki eğitimleri bir plan dâhilinde 


gerçekleştirmiş, öğrenci ve personel yetkinliğini 


sağlayarak kayıtlarını muhafaza etmiş mi? 


 


a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ); 


b) Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ); 


c) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtileri ve 


yayılımı hakkında: 


 Öğrencilerin ve personelin kendisinde 


belirtiler ve/veya hastalık görüldüğünde 


yapılacaklar; 


 İzolasyon kuralları ve hastalığın 


yayılmaması için yapacakları/yapılacaklar; 


d) Kişisel hijyen, el hijyeni, 


e) KKD’nin kullanılması 


 EVET M/S 


(BU) 


Temizlik personeli eğitimlerinde ayrıca; 


 Temizlik yapılmadan önce, yapılırken ve 


yapıldıktan sonra dikkat edilmesi gereken 


hususlar, 


 İşyerinde kullanılan temizlik kimyasallarının 


tehlikelerini, atıkların toplanması ve imhasını 


içermekte mi? 


 


EVET 


M/S 


2 (BU) 


Özel eğitim ihtiyacı olan bireylerin eğitime 


erişimlerini kolaylaştırmak için belirlenen özel eğitim 


politikaları belirlenmiş ve uygulanmakta mı? 
 


EVET 


M/S 


ATIK YÖNETİMİ 


1(BU) 


Atık yönetimi ile ilgili yöntem belirlenmiş mi? 


Sağlık otoritelerince salgın hastalık durumlarına 


(COVID-19 vb.) özgü, atık yönetimi kurallarına 


uygun hareket edilmesi sağlanmış mı? 


 


EVET 


S 


 


2(BU) 


 


Atık geçici depolama alanı, mevzuat gereksinimlerini 


karşılayacak şekilde diğer alanlar ve çevreden 


ayrılmış mı? 
 


EVET 


S 


3(BU) 


Sıvı ve katı atık geçici depolama alanı, atıkların her 


tasfiyesinden/uzaklaştırılmasından sonra 


temizlenmekte mi? 
 


EVET 
S 


4(BU) Araç, taşıyıcı ve konteynerler bakımlı, temiz ve 


uygun durumda tutulmakta mı? 
 


EVET 
S 


5(KU) 


Kullanımda olan atık kumbaraları, tercihen elle temas 


etmeden açılabilir-kapanabilir (pedallı, sensörlü, vb.) 


mi? 
 


EVET 


S 


KURULUŞ GİRİŞİ, GÜVENLİK/DANIŞMA 


1 (BU) 


Kuruluşa giriş kuralları, salgın hastalık (COVID-19 


vb.) durumlarına özgü belirlenmiş ve uygulanmakta 


mı?  
 - S 


2 (BU) 


Güvenlik personeli, kuruluşa salgın hastalık 


durumlarına özgü giriş kuralları hakkında bilgiye 


sahip mi? 
 - S 


3 (BU) 


Güvenlik personelinin salgın hastalık durumlarına 


özgü kuruluşa giriş yöntemine göre belirlenmiş 


önlemlere (fiziksel mesafenin korunması vb.) uyması 
 - S 
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sağlanmakta mı?   


Güvenlik personeline salgın hastalık durumlarına 


özgü kişisel koruyucu önlemler için gerekli kişiye 


özel (maske, yüz koruyucu siperlik vb.) KKD temin 


edilmiş mi? 


4 (BU) 


Güvenlik personeli tarafından ortak kullanılan 


telsiz/telefon gibi malzemelerin vardiya 


değişimlerinde teslim öncesi uygun şekilde 


dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu? 


 


- 


S 


5 (KU) 


Kuruluşa giriş çıkış ile ilgili salgın hastalık 


durumlarına özgü kurallar belirlenmiş, uygulanmakta 


ve ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmakta 


mı? 


 


- 


S 


6(BU) 
Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce dezenfekte 


edilmesi sağlanıyor mu? 
 


- 
S 


7(BU) Alkol bazlı el antiseptiği konulmuş mu?  
- 


S 


8(KU) 


Ziyaretçilerin kuruluşa girmeden önce salgın 


hastalıkları (COVID-19 vb.) önlemeye yönelik alınan 


tedbirler/uygulanan kurallar konusunda 


bilgilendirilmesi ve bu kurallara uyacağına dair 


ziyaretçiden taahhüt alınması sağlanıyor mu?  


 


- 


S 


9(BU) 


Danışma personeli için salgın hastalık (COVID-19) 


durumlarına özgü tüm önlemler (fiziksel mesafe vb.) 


ve gerekli KKD’ler (siperlik vb.) sağlanmış mı? 
 


- 
S 


10(BU) 
Danışma bölümü için, temizlik ve dezenfeksiyon 


planları mevcut mu?  
 


- 
S 


(BU) 


Plan en az aşağıdakileri kapsıyor mu? 


a)Danışmada yüzeylerin ziyaretçi yoğunluğu da 


dikkate alınarak belirli aralıklarla temizlenmesi 


sağlanıyor mu? 


 


EVET 


S 


(BU) 


b)Danışma alanının en az günlük olarak deterjan ve 


su veya dezenfektanlarla temizlenmesi, danışmadaki 


kalemler, ziyaretçi kartlarının da dezenfektan ile 


temizlenmesi kontrol altına alınmış mı? 


 


EVET 


S 


11(KU) 


Mümkün olduğunda, acil durumlarla başa çıkmak 


için her zaman göreve hazır eğitilmiş en az bir kişi 


belirlenmiş mi? 


 


 


EVET 


M/S 


12(KU) 


Danışma ofisinde iletişim planına göre belirlenmiş 


olan personel acil durum iletişim çizelgesinin 


bulunması ve her zaman ulaşılır olması sağlanmış 


mı? 


 


 


EVET 


S 


13(KU) 


Danışma ofisinde iletişim planına göre belirlenmiş 


olan acil iletişim numaraları listesi mevcut mu? (yerel 


sağlık, hastane, kuruluş doktoru, ambulans vb. ) 


 


 EVET S 


 BEKLEME ALANI / LOBİ  


1 (BU) 


Bekleme alanı/Lobi’nin oturma düzeni, salgın 


hastalık dönemleri (COVID-19 vb.) ve genel hijyen 


kurallarına uygun önlemlere (fiziksel mesafe 


sağlanması vb.) göre düzenlenmiş mi? 


 - S 
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2 (BU) Alkol bazlı el antiseptiği konulmuş mu?  - S 


3 (BU) 


Tüm alan ve içindeki mobilya/eşyaların, 


temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarında 


belirlenen şekilde temizlik ve dezenfeksiyon işlemleri 


sağlanıyor mu? 


 - S 


4 (KU) 


Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü 


ortak teması engelleyici önlemler (Kitap, dergi vb. 


eşyaların kaldırılması vb.) alınmış mı? 
 - S 


DERSLİKLER VE ETÜT SALONLARI 


 


1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 


sağlanıyor mu? 
 EVET S 


2 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 


 


EVET 


S 


3 (KU) 


Pano, ekran vb. görünür alanlara, hijyen ve 


sanitasyon bilincini ve farkındalığını artırmaya 


yönelik afiş, poster vb. asılmış mı? 


 


 


EVET 


S 


4 (BU) 


Ortak kullanılan ekipman ve dolaplar mümkün 


olduğunca düzenli olarak dezenfekte edilmesi 


sağlanmakta mı?  
 


EVET 
S 


(BU) 


Ortak temas yüzeyleri (bilgisayarlar, dolaplar, 


makinalar, aletler vb.) için kullanım şartları, kullanım 


sıklığı, kullanıcı sayısı vb. kriterlerine göre hijyen ve 


sanitasyon programları oluşturulmuş ve 


uygulanmakta mı? 


 


EVET 


S 


(BU) 


Kullanılan ekipmanların yüzey temizlikleri var ise 


üretici firmaların belirlediği kriterler de dikkate 


alınarak uygulanmakta mı? 
 


EVET 
S 


(BU) 
Elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, 


sensörlü, vb. atık kumbaraları bulunmakta mı? 
 


EVET 
S 


5 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


sınıflarda oturma düzeninin sağlık otoritelerince 


belirlenen önlemlere (yüz yüze gelecek şekilde 


karşılıklı olmaması ve çapraz oturma düzeni vb.) 


uygunluğu sağlanmış mı?  


 


EVET 


S 


6 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


temaslı takibi için sınıflarda aynı öğrencinin aynı 


yerde oturması sağlanmış mı? 
 


EVET 
S 


7 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, 


sağlık otoritelerince belirlenen bulaş riskini minimum 


düzeyde tutacak şekilde kapasite kullanımı sağlanmış 


mı? 


 


EVET 


S 


8(KU) 


Damlacık yoluyla bulaşan salgın hastalık 


dönemlerinde (COVID-19 vb.) sınıf içinde yüksek 


sesle yapılan aktiviteler önlenmiş mi?   
 


EVET 
S 


9(KU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) kitap, 


kalem vb. eğitim malzemelerinin kişiye özel olması, 


öğrenciler arası malzeme alışverişi yapılmaması 


kontrol altına alınmış mı? 


 


EVET 


S 
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10(BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


öğrencilerin gün boyu aynı sınıflarda ders görmeleri, 


sınıf değişikliği yapılmaması, değişiklik zorunlu ise 


sınıfların her kullanım sonrası havalandırılıp temizlik 


ve dezenfeksiyonunun yapılması kontrol altına 


alınmış mı? 


 - S 


11(KU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


öğrencilerin günlük grup etkinliklerinde hep aynı 


grup ile etkinliğin yapılması, sanat, müzik, beden 


eğitimi gibi derslerde grupların birbirine karışmaması 


için önlemler alınmış mı? 


 - S 


12(KU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


öğrencilerin toplu halde bir arada bulunmalarını 


önlemek amacıyla ders araları (teneffüsler) sınıflar 


sıraya konularak düzenlenmiş mi? 


Not: Kuruluşlarda toplu olarak kullanılan yerlerin 


(koridorlar, kantin, spor salonu vb.) daha az sayıda 


kişiyle ve dönüşümlü olarak kullanılmasına dikkat 


edilmelidir. 


 - S 


 ATÖLYELER/LABORATUVARLAR  


1 (BU) 


Çalışma alanında yer alan ortak temas yüzeyleri 


(çalışma tezgâhları, deney masaları, laboratuvar 


malzemeleri, el aletleri vb.) için kullanım şartları, 


kullanım sıklığı, kullanıcı sayısı vb. kriterlerine göre 


hijyen ve sanitasyon programları oluşturulmuş ve 


uygulanmakta mı? 


 


 - S 


2 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 - S 


3(KU) 


Atölye ve laboratuvarlarda panolara, ekranlara ve 


ortak alanlara, bilinç ve farkındalığı artırmaya 


yönelik afişler, posterler asılmış mı? 
 - S 


4(BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) ders 


arası dinlenme alanlarındaki yoğunluğu önlemek 


amacıyla, gerekli düzenlemeler oluşturulmuş mu? 
 - S 


5(BU) 


Ortak kullanılan ekipman ve çalışma alanları her 


kullanım öncesi düzenli olarak dezenfekte ediliyor 


mu? 


Not: Atölye ve laboratuvarların çalışma alanı 


içerisinde yer alan lavabo ve evyeler kişisel temizlik 


amaçlı kullanılmamalıdır. 


 - S 


ÖĞRETMENLER ODASI 


1 (BU) 


Odanın yerleşimi, fiziki mesafeye dikkat edilerek 


düzenlenmiş mi? 


Not: Salgın hastalık durumlarında (COVID-19 vb.) 


öğretmenler odasına misafir ve ziyaretçi kabul 


edilmemelidir. 


 EVET S 


2 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 EVET S 
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3 (KU) 


Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, 


silgi vb. malzeme ve ekipmanın mümkün olduğunca 


ortak kullanılmaması sağlanmakta mı? Sağlanamıyor 


ise ortak kullanılan malzemelerin dezenfeksiyonu 


temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak yapılmakta mı? 


 


EVET 


S 


4 (BU) 
Alkol bazlı el antiseptiği bulunuyor mu? 


 
EVET 


S 


5 (BU) 


Elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, 


sensörlü vb. atık kumbaraları bulunduruluyor mu?  


 
 


EVET 
S 


6 (BU) 


Odanın eklentilerinde çay ocağı veya mutfak 


bulunması durumunda, tek kullanımlık bardak 


kullanımı veya kişiye özel bardakların kullanılması 


sağlanıyor mu? 


 


EVET 


S 


OFİSLER (İDARİ ODALAR, REHBERLİK SERVİSİ vb.) 


1 (BU) 
Ofislerin yerleşimi sosyal mesafeye dikkat edilerek 


düzenlenmiş mi?  
EVET 


S 


2 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 


EVET 


S 


3 (BU) 


Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, 


silgi vb. malzeme ve ekipmanın mümkün olduğunca 


ortak kullanılmaması sağlanmakta mı? Sağlanamıyor 


ise ortak kullanılan malzemelerin dezenfeksiyonu, 


temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak yapılmakta mı? 


 


EVET 


S 


TOPLANTI/KONFERANS SALONLARI/ÇOK AMAÇLI SALONLAR 


1 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, 


sağlık otoritelerince belirlenen bulaş riskini minimum 


düzeyde tutacak şekilde kapasite kullanımı ve oturma 


düzeni (fiziki mesafe kurallarına uygun vb.) 


sağlanmış mı?  


 - S 


2 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü 


ortak teması engelleyici önlemler (Kitap, dergi vb. 


eşyaların kaldırılması vb.) alınmış mı? 
 - S 


3 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak toplantı öncesi/sonrası (masa, varsa teknik 


donanımlar, mikrofon vb.) temizlik/dezenfeksiyon 


yapılmakta mı? 


 - S 


4 (BU) 


Toplantı sırasında ikram sunumu; salgın hastalık 


dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü sağlık 


otoritelerince belirlenmiş önlemler (su harici ikram 


yapılmaması vb.) ve genel hijyen kurallarına (ortak 


temasın engellenmesi vb.) uygun olarak yapılmakta 


mı? 


 - S 


5 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 


Not: Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


toplantı süreleri mümkün olduğunca kısa tutulmalı, 


toplantının uzaması durumunda ara verilmeli ve 


 - S 
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pencereler açılarak ortamın doğal havalandırılması 


sağlanmalıdır. 


6 (BU) 


Toplantı salonunun girişinde el antiseptiği bulunması 


ve kişilerin toplantı salonuna girerken ve çıkarken el 


antiseptiği kullanması kontrol altına alınmış mı? 


Not: Belge ve evraklar bilgisayar sistemleri 


üzerinden işlem görmeli, e-imza kullanılmalıdır. Islak 


imza gereken durumlarda evrak sabit kalmalı ve 


sırayla sosyal mesafe gözetilerek evrak 


imzalanmalıdır. Kişiler evrakları imzalarken şahsi 


kalemlerini kullanmalı ve bu kalemler ortaklaşa 


kullanılmamalıdır. 


 - S 


7 (BU) 


Katılımcıların adları ve iletişim bilgileri ilgili 


mevzuata uygun süre saklanmakta mı? 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


toplantıda bulunanlardan, toplantı sonrası salgın 


hastalık tanısı oluşması durumunda temaslı 


değerlendirilmesinde katılımcı bilgilendirmesi için 


yöntem oluşturulmuş mu? 


 


Not: Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


bir veya daha fazla katılımcı toplantıdan sonraki 


günler içinde salgın hastalık belirtileri gösterdiğinde 


bu uygulama il/ilçe sağlık müdürlüğü yetkililerinin 


temaslıları izlemelerine yardımcı olacaktır.  


 - S 


KANTİN, YEMEKHANE 


1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 


sağlanıyor mu? 


Kantin ve yemekhanelerde para ile teması 


engelleyecek uygulamalar düzenlenmiş mi?  


 EVET S 


2 (BU) 


Yemek hizmetinin dışarıdan temin edilmesi 


durumunda mevcut kurallara ek olarak yüklenici 


firmadan Hijyen, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol İçin 


Eylem Planı istenmiş mi?  


Not: Tercihen yemek hizmeti TS EN ISO 22000 


Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi veya TS 13811 


Hijyen ve Sanitasyon Yönetim Sistemi belgeli 


kuruluşlardan temin edilmelidir. Kuruluş tarafından 


mümkünse, tedarikçinin bu kurallara uyumu için 


yerinde denetim gerçekleştirilebilir. 


 EVET S 


3 (BU) 


Kantin/Yemekhane personelinin kişisel hijyen ve 


salgın hastalıklara yönelik (sıklıkla el yıkama, 


öksürük / hapşırık adabı) kurallara sıkı bir şekilde 


uyma farkındalığı sağlanmış mı? 


 EVET S 


4 (BU) 
Personelin işe özgü KKD’ler (maske, bone, eldiven 


vb.) kullanması sağlanmış mı?  


EVET 
S 


5 (BU) 


Yemekhane girişlerinde alkol bazlı el antiseptiği 


bulunuyor mu? 


 
 


- 
S 


6 (BU) 


Kişilere yemek öncesi ve sonrası el yıkama yoluyla el 


hijyeni sağlamaları konusu güçlü şekilde 


hatırlatılması (girişte ve uygun noktalara yerleştirilen 


uyarıcı afişler/posterler vb. bulunması gereklidir 


ancak çoğu zaman yeterli olmayabilir) için gerekli 


düzenlemeler yapılmış mı? 


 


- 


S 
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7 (BU) 


Büfe ve sık kullanılan yüzeylerin sık sık 


temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi kontrol altına 


alınmış mı? 


Not: İlgili tüm alanlar temiz ve düzenli tutulmalıdır. 


Yemek salonlarındaki oturma düzeni mümkün ise 


sosyal mesafe kurallarına uygun olarak 


tasarlanmalıdır.  


 


EVET 


S 


8 (BU) 


Menaj takımlarının (tuz, karabiber, sos vb.), şekerin, 


kürdanın vb. tek kullanımlık paketlerde, çatal-kaşık 


ve bıçakların servise kâğıt cepli paketler veya tek 


kullanımlık ürünler gibi hijyenik önlemler alınmış 


olarak sunulması sağlanmış mı? 


 


EVET 


S 


9 (BU) 


Salgın hastalık gibi riskli dönemlerde su sebilleri, 


kahve, çay vb. içecek makinaları ve otomatların 


kullanımı engellenmiş mi? Diğer zamanlarda bu 


ekipmanların temizliği ve dezenfeksiyonunun 


(periyodik bakım, filtre değişimleri dahil) planlaması 


ve sık aralıklarla yapılması sağlanmakta mı? 


Not: Mümkün ise su sebilleri ve otomatların temassız 


(fotoselli) olması sağlanmalıdır.  


 


EVET 


S 


10 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 


 


EVET 


S 


11 (BU) 


Bulaşık yıkama donanımının düzgün çalışması, 


özellikle çalışma sıcaklıklarının yanı sıra temizlik ve 


dezenfekte edici kimyasalların kullanım dozunun 


uygunluğu kontrol altına alınmış mı? 


 


 


- 


S 


12 (BU) 


Kuruluşlarda hammadde ve/veya gıdanın 


depolanması ve muhafazası ile ilgili yürürlükteki 


yasal şartlara uygun düzenlemeler sağlanmış mı? 


Not: Riskli dönemlerde diğer otoriteler tarafından 


belirlenen ilave kurallar MEB talimatı ile 


uygulanmalıdır. 


 


 


EVET 


S 


13 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


yemekhane sıraları ve yerleşim planı için sağlık 


otoritelerince belirlenmiş (fiziksel mesafe 


işaretlemeleri, masa sandalye düzenlemeleri, açık 


büfe kullanılmaması, vb.) düzenlemeler sağlanmış 


mı? 


Not: Gerektiğinde yemek saatleri fiziksel mesafenin 


korunacağı şekilde düzenlenmelidir. 


Not: 10 m2 için en fazla 4 kişi olması tavsiye edilir. 


Not: Temaslı takibinin kolay yapılabilmesi için; 


yemek saatlerinin gruplara göre belirlenmesi ve 


mümkün ise aynı kişilerin aynı masada yemek 


yemeleri kontrol altına alınmış mı? 


Not: Çay içme molalarında da benzer kurallara dikkat 


edilmelidir. 


Not: Servisin şef tarafından yapılması daha uygun 


olabilir. 


Not: Kişisel/porsiyon tabaklar kullanılabilir. 


 


 


EVET 


S 
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TUVALETLER VE LAVABOLAR 


1 (BU) 


Kapılar ve kapı kolları dâhil tüm yüzeylerin 


temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak uygun deterjan/dezenfektan ile sık aralıklarla 


temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu? 


 


EVET 


S 


2 (BU) 
Tuvaletlerin havalandırma sistemi temiz, hava 


sirkülasyonu yeterli ve uygun mu? 
 


EVET 
S 


3 (BU) 
Her tuvalete/lavabo girişinde (ideal olarak hem iç, 


hem de dış kısma), el antiseptik bulunuyor mu? 
 


EVET 
S 


4 (BU) 


Öğrencilere ve personele her seferinde en az 20 


saniye boyunca sabun ve suyla ellerini yıkamalarını 


hatırlatmak için afiş/poster/uyarı levhası konulmuş 


mu? 


 


EVET 


S 


5 (BU) 


Personel ve öğrencilerin kâğıt havluları ve benzeri 


atıkları atmalarını kolaylaştırıcı çıkışa yakın 


noktalara elle temas etmeden açılıp kapanabilen atık 


kumbaraları yerleştirilmiş mi?  


 


 


EVET 


S 


6 (KU) 


 


El kurutucu cihazların kullanılması engellenmiş mi? 


 
 


EVET 
S 


7 (BU) 


Kuruluş genelindeki lavabo ve gider bağlantıların 


deveboyunlarının 


S sifon şekilde olması sağlanmış mı? 
 


EVET 


S 


ASANSÖRLER 


1 (BU) 


Asansör kapasitesi salgın hastalık dönemlerine özgü 


önlemlere (en fazla 1/3 ü kadar kişinin kullanması 


vb.) uygun olarak belirlenmiş mi? 


Kapasite kullanımı ile ilgili gerekli işaretleme ve 


tanımlamalar yapılmış mı? 


 - S 


2 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 


sağlanıyor mu? 


Asansör girişlerinde alkol bazlı el antiseptiği 


bulunduruluyor mu?  


 - S 


3 (BU) 


Asansör içinde, öksürük, hapşırık adabına uyulması, 


mümkünse konuşulmamasına yönelik uyarılar 


sağlanmış mı? 
 - S 


4 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


asansöre KKD (maske vb.) kullanılmadan 


binilmemesine yönelik düzenlemeler yapılmış mı? 


Not: Özel politika gerektiren grupları da dikkate 


alacak şekilde sesli, görüntülü ve yazılı uyarılar 


kullanılabilir. 


 


 - S 


 REVİR/SAĞLIK ODASI  


1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 


sağlanıyor mu? 
 - S 
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2 (BU) 


Reviri kullanabilecek kişi sayısının belirlenmesi, 


revire gelen kişilerin KKD kullanımına yönelik 


önlemleri alması, revire başvuran kişilere ait vaka 


takip kayıtlarının tutulması sağlanmakta mı? 


 - S 


3 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 - S 


4 (BU) 


Revirde oluşan atıkların kılavuzun atık yönetimi 


maddesinde anlatıldığı şekilde bertaraf edilmesi 


sağlanıyor mu? 
 - S 


 İBADETHANE / MESCİD  


1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 


sağlanıyor mu? 
 


EVET 
S 


2 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 


EVET 


S 


3 (BU) Girişte el antiseptiği bulunduruluyor mu?  


EVET 
S 


4 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), 


mescide girerken ve namaz esnasında uygun KKD 


(maske vb.) kullanılmasına yönelik düzenlemeler 


mevcut mu? 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), 


abdest alırken ve namaz kılarken sosyal mesafeye 


uyulması kontrol altına alınmış mı? 


 


EVET 


S 


5 (BU) 


Dini kitaplar, tespih, takke, rahle, seccade, başörtüsü 


vb.nin ortak kullanımının engellenmesine yönelik 


tedbirler mevcut mu? 
 


EVET 


S 


6 (BU) 


Abdesthane ayrı bir bölüm olarak düzenlenmişse 


‘Tuvalet ve Lavabolar’ maddesindeki düzenlemeler 


dikkate alınmış mı? 
 


EVET 
S 


SPOR SALONLARI 


1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak temizlik yapılması, sağlanmakta mı? Salgın 


hastalık durumunda alan ve malzemelerin daha sık 


temizlenmesi, gün içerisinde salonun belirli bir süre 


kapatılması ve genel temizlik yapılması kontrol altına 


alınmış mı? 


 - S 


2 (BU) 


Salon girişleri ve içerisinde uygun yerlere salgın 


hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 


maske kullanımı, el temizliği ve hangi koşullarda 


kullanılmaması vb.) ile enfeksiyon yayılmasını 


önlemenin yollarını açıklayan bilgilendirme amaçlı 


afişler, posterler, tabela, uyarı işaretleri vb. asılmış 


mı? 


 - S 


3 (BU) 


Salonların girişleri ve içerisinde uygun el antiseptiği 


mevcut mu?  - S 


4 (BU) 


Salonlarda uygun alanlara pedallı ve kapaklı atık 


kumbaraları konulmuş mu ve düzenli olarak 


boşaltılması sağlanmakta mı? 
 - S 
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5 (BU) 


Egzersiz araçlarının yanlarına Sağlık Bakanlığı 


tarafından ruhsatlandırılmış dezenfektan özelliği olan 


mendiller konulmuş mu? 


 


 - S 


6 (BU) 


Salonlarda su ve sabuna erişim kolay olması ve 


burada tek kullanımlık kâğıt havlular bulunması 


sağlanmış mı? 
 - S 


7 (BU) 


İçeriye girmeden görünür bir yere asılmış olan içeride 


uyulması beklenen kuralları açıklayan 


bilgilendirmelerin okunması ve belirtilen kurallara 


uyulması güvence altına alınmış mı? 


 - S 


8 (BU) 
Salonlarda kişisel havlu ve mat vb. malzemelerin 


kişiyi özgü kullanımı sağlanmakta mı?  - S 


9 (BU) 


Havluların kuruluş tarafından karşılanması halinde 


poşetli veya görevli personel tarafından verilmesi, 


mat türü malzemenin de her kullanıcıdan sonra 


dezenfeksiyonu sağlanmakta mı? 


 - S 


10 (BU) 


Görevli personelin salgın hastalıklara özgü konularda 


(bulaşma yolları, korunma önlemleri vb.) 


bilgilendirilmesi sağlanmış mı? 


 


 - S 


11 (BU) 


Merkezi havalandırma sistemi bulunuyor ise 


havalandırma temiz hava sirkülasyonunu sağlayacak 


şekilde düzenlenmiş mi? Sık sık havalandırılması 


sağlanıyor mu? 


 - S 


12 (BU) 


Havalandırma sisteminin bakımı ve filtre değişimleri 


üretici firma önerileri doğrultusunda yapılmakta mı?   - S 


13 (BU) 


Klima ve vantilatörlerle ilgili salgın hastalık 


durumlarına özgü önlemler (kısıtlı kullanımı, 


kullanımının engellenmesi vb.) alınmış mı? 
 - S 


YÜZME HAVUZLARI 


1 (BU) 


Bulaşıcı hastalık semptomları gösteren kişilerin 


havuzu kullanmaması için gerekli önlemler alınmış 


mı? 
 


- 
S 


2 (BU) 


Varsa ters yıkama sıklığı, havuz kullanım 


yoğunluklarına göre düzenlenmiş mi?  
- 


S 


3 (BU) 


Süper klorlama (şoklama) işlemi havuz kullanım 


yoğunluğuna göre planlanmış mı? 


 
 


- 
S 


4 (BU) 


Kapalı havuz alanının hava kalitesi taze hava ile 


destekleniyor ve nem oranı kontrol altına alınmış mı?  
- 


S 


5 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, 


sağlık otoritelerince belirlenen bulaş riskini minimum 


düzeyde tutacak şekilde havuz bölgesi ve havuz içi 


kapasite kullanımı (fiziki mesafe kurallarına uygun 


vb.) belirlenmiş ve uygulanmakta mı? 


 


- 


S 


6 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


olarak düzenli olarak temizlik yapılması, sık 


kullanılan alan ve malzemelerin (basamaklar ve 


korkuluklar ile ortak kullanılan soyunma odaları ve 


buralardaki eşya dolapları, yıkanma ve dinlenme 


alanları, musluk, duş ekipmanları, şezlonglar, duş 


düğmeleri, kapı kolları vb.) daha sık temizlenmesi 


sağlanmakta mı? 


 


- 


S 
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7 (BU) 


Kapalı ve Açık havuzlarda Yüzme Havuzlarının Tabi 


Olacağı Sağlık Esasları ve Şartları Hakkındaki 


Yönetmelik’e uyuluyor mu? 


Günde 2 kez ölçülen parametreler panoya asılması ve 


gerektiğinde gösterilmek üzere kayıt altına alınması 


kontrol altına alınmış mı? 


Not:  Havuz suyundaki klor seviyesini açık 


havuzlarda 1-3 ppm, kapalı havuzlarda 1 ile 1,5 ppm 


arasında tutulması sağlanmalıdır. 


Not: Mikrobiyolojik kalite için rutin testler mevzuata 


uygun olarak yapılmalıdır. 


 - S 


8 (BU) 


Klor seviyesi ve pH değerlerine dair kayıtların 


doğrulanmasına istinaden kabul edilen aralıklar 


haricinde bir tespit mevcut ise alınacak aksiyonlar 


tanımlanmış ve gerçekleştiriliyor mu? 


 - S 


9 (BU) 


Havuz çevresinde tuvaletler, duş ve soyunma 


kabinleri için öngörülen temizlik ve dezenfeksiyon 


faaliyetleri kayıt altına alınıyor mu? 
 - S 


10 (BU) 


Havuz çevresinde gerçekleştirilen temizlik 


kayıtlarının doğrulanmasına istinaden kabul edilen 


aralıklar haricinde bir tespit mevcut ise ilave 


aksiyonlar tanımlanmış ve gerçekleştiriliyor mu? 


 - S 


11 (BU) 


Havuz girişleri ve içerisinde uygun yerlere salgın 


hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 


maske kullanımı, genel hijyen vb.) ile enfeksiyon 


yayılmasını önlemenin yollarını açıklayan 


bilgilendirme amaçlı afişler, posterler, tabela, uyarı 


işaretleri vb. asılmış mı? 


 - S 


12 (BU) 


Cankurtaranların salgın dönemlerine (COVID-19 vb.) 


özgü ve genel kullanım için gerekli KKD’leri 


(maske, eldiven, yüz koruyucu vb.) kullanmaları 


sağlanmakta mı? 


 - S 


13 (BU) 
Resüsitasyon (canlandırma) işlemi için gereken; suni 


solunum maskesi, balon ventilasyon mevcut mu?  - S 


14 (BU) 


Cankurtaranların canlandırma ve ilk yardım gibi 


salgın hastalık (COVID-19 vb.) açısından yüksek 


riskli girişimler yapabilmesi nedeniyle standart 


enfeksiyon kontrol önlemlerine uygun çalışması 


kontrol altına alınmış mı? 


 - S 


15 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 


cankurtaranlar, canlandırma ve ilk yardım işlemleri 1 


metreden yakın temas gerektiren ve aerosol oluşturan 


işlemler olması nedeniyle bu işlem sırasında mutlaka 


salgın hastalık etkilerine karşı koruyuculuğu olan 


KKD’ler (uygun maske, eldiven, yüz koruyucu vb.) 


kullanması gerekliliği hakkında farkındalığa sahip 


mi? 


 - S 


16 (BU) 


Cankurtaranlar canlandırma işlemi sırasında suni 


solunum maskesi ve balon ventilasyon kullanılması, 


ağızdan ağıza solunum tercih edilmemesi gerekliliği 


hakkında farkındalığa sahip mi? 


 - S 


17 (BU) 


Havlu vb. malzemelerin kişiye özel olması, özellikle 


deniz gözlüğü, şnorkel, palet gibi malzemelerin 


paylaşılmaması kontrol altına alınmış mı?  


Not: Kişilerin kendilerine ait havlu, bornoz ve havuz 


oyuncakları getirmesi/kullanması teşvik edilmelidir. 


Havlu, bornoz, peştamal vb. tekstil ürünleri en az 60 
oC’de yıkanmalıdır. 


 - S 
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18 (BU) 


Kullanıcıların yüzme havuzuna girmeden önce duş 


alması ve el, ayak dezenfeksiyonu yapması (hijyen 


bariyeri) kontrol altına alınmış mı? 
 - S 


ÖĞRENCİ/PERSONEL SOYUNMA ODALARI VE DUŞLARI 


1 (BU) 


Soyunma odalarında salgın hastalık dönemlerine 


(COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 


bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde 


kapasite kullanımı (fiziki mesafe, kişi başına 


minimum alan kurallarına uygun vb.) belirlenmiş ve 


uygulanmakta mı? 


 - S 


2 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 


sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık 


temizlenmesi sağlanmakta mı? 


 - S 


3 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 


Temiz hava debisi artırılması sağlanmış mı? 


 - S 


4 (BU) Soyunma odalarında el antiseptikleri mevcut mu?  - S 


5 (BU) 


Kirli ve temiz kıyafetlerden, ayakkabılardan çapraz 


bulaşmayı önleyebilmek için gerekli tedbirler alınmış 


mı? 
 - S 


6 (BU) 


 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), uygun 


KKD (maske vb.) kullanılmasına yönelik 


düzenlemeler mevcut mu? 


 


 - S 


KURULUŞ BAHÇESİ VE AÇIK OYUN ALANLARI 


1 (BU) 


Kuruluş bahçesi ve açık oyun alanlarında zemin 


hijyen riski oluşturabilecek (atık su, çeşitli 


kimyasallar vb.) birikintilere izin vermeyecek 


nitelikte mi? 


 EVET S 


2 (BU) 


Bahçe ve açık oyun alanlarında bulunan oturma 


üniteleri salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerine 


özgü önlemlere (fiziki mesafe düzenlemeleri vb.) 


göre düzenlenmiş ve kontrolü sağlanmakta mı? 


 EVET S 


3 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 


sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık 


temizlenmesi sağlanmakta mı? 


 EVET S 


4 (KU) 


Bahçe ve açık oyun alanlarında uygun yerlere salgın 


hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 


maske kullanımı, el temizliği ile enfeksiyon 


yayılmasını önlemenin yollarını açıklayan 


bilgilendirme amaçlı afişler, posterler, tabela, uyarı 


işaretleri vb. asılmış mı? 


 EVET S 


5 (BU) 
Elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, 


sensörlü, vb. atık kumbaraları bulunmakta mı? 
 EVET S 


KAPALI OYUN ALANLARI 
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1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 


sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık 


temizlenmesi sağlanmakta mı? 


 - S 


2 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19) dönemlerinde, bulaş 


riski oluşturabilecek, hijyenik şekilde temizlenmesi 


zor olan oyuncakların kullanımın engellenmesi ve 


ortamda tutulmaması sağlanmış mı? 


 - S 


3 (BU) 


Kapalı oyun alanlarında salgın hastalık dönemlerine 


(COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 


bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde 


kapasite kullanımı (fiziki mesafe kurallarına uygun 


vb.) belirlenmiş ve uygulanmakta mı? 


 - S 


4 (BU) 


Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak 


şekilde ayarlanmış mı? Havalandırma sistemi 


filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 
 - S 


 MİSAFİRHANE/YURTLAR/PANSİYONLAR  


1 (BU) 


Konaklama odalarında salgın hastalık dönemlerine 


(COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 


bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde 


kapasite kullanımı (fiziki mesafe kurallarına uygun 


vb.) ve yerleşim planı belirlenmiş ve uygulanmakta 


mı?  


Not 1: Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 


konaklama odalarında kalacak kişi sayısı yeniden 


gözden geçirilmeli ve mümkün olan en az kişi ile 


hizmet vermeye devam etmelidir. 


Not 2: Mümkün olduğu sürece kişilerin oda 


değişikliğine izin verilmemelidir. 


 - S 


2 (BU) 


Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) 


misafirhane/yurt/pansiyonlara acil durumlar haricinde 


ziyaretçi kabul edilmemesi ile ilgili bilgilendirme ve 


gerekli tedbirler uygulanmakta mı? 


 - S 


3 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 


tekstil malzemelerinin, sık kullanılan alan ve 


malzemelerin daha sık temizlenmesi sağlanmakta mı? 


Yapılan işlemler kayıt altına alınmakta mı? 


 - S 


4 (BU) 
Girişlerde el antiseptikleri mevcut mu? 


 - S 


5 (BU) 


Yeterlihavalandırma/iklimlendirmekoşullarıoluştu


rulmuş mu?Klimabakımlarıve 


temizlikleridüzenliolarakyapılmakta mı? 


Not: Yatakhaneler yeterli ve düzenli şekilde 


havalandırılmalı; sık sık pencereler açılmalıdır.  


 - S 


6 (BU) 


Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 


kişilerin misafirhane/yurt/pansiyonlara girişleri ile 


ilgili belirlenen (ateş ölçümü vb.) kuralların 


 - S 







 


T.C. 


 ALTIEYLÜL KAYMAKAMLIĞI 


Namık Kemal İlkokulu Müdürlüğü 


Standardizasyon ve Kalite Hizmet Birimi 


Doküman No SB. FR. 059 


İlk Yayın Tarihi 20.07.2020 


Revizyon Tarihi - 


Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve 
Kontrol Kılavuzu Öz Değerlendirme Soru Listesi 


Revizyon No 00 


Sayfa No 19/23 


 
uygulanması ve uygun olmayanların kuruluşa 


alınmayıp en yakın sağlık kuruluşuna sevki 


sağlanıyor mu? 


7 (BU) 
Odalarda ve kişisel dolaplarda yiyecek ve içecek 


bulundurulmaması sağlanıyor mu? 
 - S 


8 (BU) 
Odalarda kalan kişi sayısına göre yeterli sayıda 


tuvalet/banyo olanağı sağlanmakta mı? 
 - S 


9 (BU) 
Odalarda bulunan duş yerleri ve tuvaletler ve 


lavabolar bu kılavuzun ilgili maddelerine uygun mu? 
 - S 


10 (BU) 


a) Tuvalet ve lavabolarda hijyen şartları için gerekli 


kaynaklar (su, sabun, tuvalet kâğıdı, temassız çöp 


kutusu, kâğıt havlu vb.) bulunmakta mı? 
 - S 


EĞİTİM KURULUŞLARI HİZMET ARAÇLARI 


1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 


tekstil malzemelerinin, ortak temas noktaları ve 


malzemelerin daha sık temizlenmesi sağlanmakta mı? 


Yapılan işlemler kayıt altına alınmakta mı? 


 - S 


2 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 


araçlarda klima iç hava sirkülasyonun kapalı 


tutulması, mümkünse klima yerine doğal 


havalandırma tercih edilmesi sağlanıyor mu?  


 - S 


3 (BU) 
Araçların klima hava filtre bakımı düzenli olarak 


yapılması ve takip edilmesi sağlanıyor mu? 
 - S 


4 (BU) 


Araçlarda, salgın hastalık durumlarına özgü sağlık 


otoritelerince belirlenmiş önlemlere (fiziksel 


mesafenin korunması vb.) uygun kapasite kullanımı, 


yerleşim planı ve salgın hastalık durumlarına uygun 


kişisel koruyucu önlemler için gerekli kişiye özel 


(maske, yüz koruyucu siperlik vb.) KKD kullanımı 


sağlanmakta mı? 


 - S 


ÖĞRENCİ/PERSONEL SERVİSLERİ/TAŞIMALI EĞİTİM HİZMETLERİ 


1 (BU) 


Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 


düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 


tekstil malzemelerinin, ortak temas noktaları ve 


malzemelerin daha sık temizlenmesi sağlanmakta mı? 


Yapılan işlemler kayıt altına alınmakta mı? 


 EVET S 


2 (BU) 


Servis görevlilerinin (Servis şoförleri ve rehber 


personeli vb.) genel hijyen kuralları ve salgın 


durumlarına özgü önlemlere (maske vb.) uymaları 


sağlanmakta mı? 


 EVET S 


3 (BU) 


Öğrenci/Personel Servisleri/Taşımalı Eğitim 


Hizmetlerinde araçların Temizlik/dezenfeksiyon 


plan/programlarına uygunluğu kontrol ediliyor mu? 
 EVET S 
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4 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, servis 


aracında bulunan öğretmen, öğrenci ve diğer kişilerin 


sağlık otoritelerince belirlenen KKD (maske 


takılması vb.) kullanımı için gerekli önlemler 


(maskesi olmayanlar için araçlarda maske 


bulundurulması vb.) alınmış mı? 


 EVET S 


5 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 


araçlarda klima iç hava sirkülasyonun kapalı 


tutulması, temiz hava sirkülasyonu ya da  doğal 


havalandırma  sağlanıyor mu? 


 EVET S 


6 (KU) 


Servis araçlarında uygun yerlere salgın hastalık 


dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, maske 


kullanımı, el temizliği ile enfeksiyon yayılmasını 


önlemenin yollarını açıklayan bilgilendirme amaçlı 


afişler, posterler, tabela, uyarı işaretleri vb. asılmış 


mı? 


 EVET S 


7 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerine özgü 


sağlık otoritelerince hastalık belirtilerinin tespiti 


amacıyla belirlenen kuralların (ateş ölçümü vb.) 


uygulanması ve uygun olmayan öğrencilerin servise 


alınmayıp velilerine bildirilmesi sağlanıyor mu? 


 EVET S 


8 (BU) 


Servis araçlarında salgın hastalık (COVID-19) 


dönemlerine özgü, sağlık otoritelerince belirlenmiş 


önlemlere (kapasite kullanımı, fiziksel mesafeye göre 


yerleşim vb.) uygun hizmet vermeleri sağlanmakta, 


izlenmekte ve kayıt altına alınmakta mı? 


Koltuklar kişiye özgü numaralandırılmış ve 


listelenmiş mi? 


 EVET S 


9 (BU) 
Araç içerisinde el antiseptiği bulunmakta mı? 


 EVET S 


10 (BU) 


Servis hizmeti, kuruluş dışı tedarikçiden tarafından 


sağlanıyor ise belirlenen önlemlerin alındığı ve 


dezenfeksiyonun yapıldığı güvence altına alınmış mı? 
 EVET S 


TEKNİK HİZMETLER 


1 (BU) 


Kuruluştaki tüm tesisat, donanım, makine ve 


ekipmanların (enerji, ısıtma, havalandırma, 


iklimlendirme ekipmanları, bulaşık, çamaşır 


makineleri, buzdolapları, asansörler vb.) bakım ve 


temizlik planına uygun ve periyodik olarak 


kontrolleri sağlanmakta mı? 


Bakım ve temizlik kayıtları oluşturulmuş mu? 


 


 EVET  


2 (BU) 


Teknik hizmetlerin, dışarıdan temin edildiği 


durumlarda kuruluşun tüm hijyen ve sanitasyon 


kurallarına uyum göstermesi güvence altına alınmış 


mı? 


 EVET  
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SU DEPOLARI 


1 (BU) 


Yeni su depolarının temininde satın alma kriterlerinin 


TS EN 1508, TSE K 304 


Standartlarına uygunluğun sağlanması için gerekli 


yöntem belirlenmiş mi? 


 - S 


2 (BU) 


Mevcut su depolarının kullanımında salgın 


hastalıklara yönelik riskleri önlemek ve hijyen ve 


sanitasyon sürekliliğini sağlamak için güncel yasal 


şartlara uygunluk sağlanmış mı? 


 - S 


DİĞER KULLANIM ALANLARI: Belirtiniz 


1 (BU) 


Kuruluşta yer alan diğer kullanım alanlarının, genel 


hijyen ve salgın durumlarına (COVID-19 vb.) özgü, 


kapasite kullanım, temizlik ve dezenfeksiyon, uygun 


KKD kullanımı vb. şartları konusunda uygulamalar 


planlanmakta, sürdürülmekte ve kontrol edilmekte 


mi? 


 - S 


ÇAMAŞIRHANE HİZMETLERİ 


1 (KU) 


Çamaşır ekipmanının düzgün çalışması, özellikle 


çalışma sıcaklıklarının yanı sıra temizlik ve 


dezenfekte edici kimyasalların doğru dozda kullanımı 


kontrol altına alınmış mı? 


 - S 


2 (KU) 


Tüm çamaşır torbalarına / çantalarına ilgili alan 


(ofis/oda) ve tarih gibi bilgiler içeren etiket konulmuş 


mu? 
 


- 
S 


3 (BU) 


Tüm kullanılmış / kontamine çamaşırlar, yıkanmayı 


beklerken belirlenmiş, güvenli, kilitlenebilir bir 


alanda tutuluyor mu? 
 


- 
S 


4 (BU) 


Kontamine çamaşırların en az 60°C / 1.5 saat 


yıkanması kontrol altına alınmış mı?    
- 


S 


LİDERLİK VE ÖRNEK OLMA 


1 (KU) 


Kuruluşun sahibi, ortakları veya yöneticileri bu 


kılavuzda belirtilen şartlara uyarak öğrencilere ve 


çalışanlara örnek oluyor mu? 
 EVET S 


ORTAM TEMİZLİĞİ, DEZENFEKSİYONU VE HAVALANDIRMASI 


1 (BU) 


Kuruluşta temizlik ve sanitasyon teçhizatları da dahil 


bütün alanların hijyenik koşullarda 


bulundurulduğunu teminat altına almak için 


temizleme ve sanitasyon programları oluşturulmuş 


mu?   Programlar, sürekli uygunluk ve etkinlik için 


izlenmekte mi? 


 


 EVET M/S 


2 (BU) 


Temizleme ve/veya sanitasyon programlarında en az 


aşağıdakiler belirlenmiş mi? 


a) Temizlenecek ve/veya sanitize edilecek alan, 


araç ve gereçler, teçhizat parçaları 


b) Belirtilen görevler için sorumluluklar 


c) Temizleme/sanitasyon yöntem ve sıklıkları 


d) İzleme ve doğrulama düzenlemeleri  


 EVET M/S 
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e) Temizlik/sanitasyon sonrası kontroller 


f) Çalışma öncesi kontroller 


3 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) şüpheli veya tanı 


almış kişilerin kuruluştan ayrıldıktan sonra 


kullandığı oda ve mümkünse diğer tüm 


malzemelerin temizliği ve dezenfeksiyonu uygun 


KKD kullanılarak yapılması güvence altına alınmış 


mı? 


 EVET S 


4 (BU) 


Binalardaki her türlü eşya, araç ve gerecin, özellikle 


sık dokunulan yüzeylerin (kapı kolları, telefon 


ahizeleri, masa yüzeyleri, musluk ve batarya 


başlıkları gibi) temizliğine dikkat ediliyor mu? 


 EVET S 


 (BU) 


Bu amaçla, temizlik sonrası 1/100 oranında 


sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük çay bardağı) 


sodyum hipoklorit (CAS No: 768152-9) kullanılarak 


dezenfeksiyon sağlanmış mı? 


 EVET S 


(BU) 


Sodyum hipoklorit kullanımının uygun olmadığı 


yüzeylerin (bilgisayar klavyeleri, telefon, ekran vb.) 


%70’lik alkolle silinerek dezenfeksiyonu sağlanmış 


mı? 


 


 EVET S 


(BU) 


Not:Yüzey temizliği ve dezenfeksiyonu için; 


virüslere etkinliği gösterilmiş etken maddeleri içeren 


ve Sağlık Bakanlığı tarafından verilen ‘Biyosidal 


Ürün Ruhsatı’ bulunan yüzey dezenfektanları 


kullanılabilir. 


 EVET S 


5 (BU) 


Tuvalet dezenfeksiyonu için 1/10 oranında 


sulandırılmış sodyum hipoklorit CAS No: (7681-52-


9) kullanılması sağlanıyor mu? 
 EVET S 


6 (BU) 


Halı, koltuk gibi yüzeyler su ve deterjanla silinebilir 


veya toz kaldırmayacak özelliğe sahip makineler ile 


yıkanması sağlanıyor mu? 


Not: Bu amaçla sıcak buhar da uygulanabilir. 


 EVET S 


7 (BU) 


Temizlik bezlerinin kullanım alanına göre ayrılması 


ve her kullanım sonrası uygun şekilde temizlenmesi 


sağlanıyor mu? 


Not: Yıkanabilen, tekrar kullanılan temizlik 


malzemelerinin en az 60 oC’da yıkanması önerilir. 


Paspas başlıkları su içerisinde bekletilmemelidir. 


 EVET S 


8 (BU) 


Temizlik yapan personelin tıbbi maske ve eldiven 


kullanması sağlanmış mı?  EVET S 
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 (BU) 


Temizlik sonrasında personelin maske ve 


eldivenlerini çıkarıp çöp kutusuna atması, ellerini en 


az 20 saniye boyunca su ve sabunla yıkaması, sabun 


ve suyun olmadığı durumlarda alkol bazlı el 


antiseptiği kullanması kontrol altına alınmış mı? 


 EVET S 


9 (BU) 


Kuruluştaki sınıf, salon, yemekhane, yatakhane ve 


diğer tüm odaların kapı ve pencereleri açılarak sık 


havalandırılması kontrol altına alınmış mı? 
 EVET S 


 (BU) 


Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 


merkezi havalandırma sistemleri bulunan 


kuruluşlarda ortamın havalandırmasının doğal hava 


sirkülasyonunu sağlayacak şekilde düzenlenmesi, 


havalandırma sistemlerinin bakımı ve filtre 


değişimlerinin üretici firma önerileri doğrultusunda 


yapılması kontrol altına alınmış mı? 


 EVET S 


(BU) 


Klimaların ve vantilatör kullanılması önlenmiş mi? 


Not: Sağlık Bakanlığı tarafından yayımlanan 


“COVID-19 Kapsamında Klima/İklimlendirme 


Sistemlerinde Alınacak Önlemlere” uyulmalıdır. 


 HAYIR S 


 İLAVE SORULAR:  


 


Belge, Marka ve Logo Kullanımı  


Tüm tetkik süresince; belge, marka ve logo 


kullanımı, ilgili doküman şartlarına uygun mu ve 


etkin bir şekilde kontrol ediliyor mu? 


 -  


 


Masabaşı tetkik sırasında (BU) işareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda uygunsuzluk giderilmeden saha 


tetkikine gidilmez. 


Masabaşı tetkik sırasında (KU) işareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda saha tetkiki gerçekleştirilir. 


Masabaşı tetkik gerekli hallerde sahada da gerçekleştirilebilir.  


Masabaşı/Saha tetkiki sırasında (BU) işareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda tetkik heyeti kuruluşa 


belge verilmemesi ve takip tetkiki (uzaktan veya masa başı veya saha) planlanması yönünde tavsiye kararında bulunulur. 


Masabaşı/Saha tetkiki sonucunda (KU) işareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda masabaşı ve/veya sahada 


tespit edilen küçük uygunsuzlukların (uzaktan veya masabaşı veya saha) kapatılmasına müteakip belge verilmesi yönünde 


tavsiye kararında bulunulur. 
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YER/MEKÂN 
TEMİZLEME 


PERİYODU 


TEMİZLİKTE 


KULLANILACAK 


MALZEME 


(DEZENFEKTAN) 


KİMYASAL 


DOZAJI 
TEMİZLEME YÖNTEMİ 


UYGULAMA 


SORUMLUSU 


KONTR


OL 


EDEN 


İZLEME VE 


KAYIT 


TUVALETLER Günde dört kez 


Deterjan ve Sodyum 


Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


Çamaşır Suyu (1/10) 


oranında  


(1 litre suya bir çay 


bardağı) sodyum 


hipoklorit (ev tipi 


çamaşır suyu) 


kullanılmalıdır. 


Ağır kirler için kullanılan 


temizlik ürünü kirli yüzeyin 


üzerine kullanma talimatına 


uygun olarak dökülerek bir fırça 


yardımıyla ovularak temizlik 


işlemi sağlanır. Dezenfeksiyon 


için hazırlanan çamaşır suyu 


çözeltisi tuvalet kenarlarındaki 


kıvrımların iç kısmına gelecek 


şekilde sıkılır. Çözelti yüzeyde 


en az 1 dakika bekletilir. Sonra 


tuvalet sifonu çekilir. Aşırı kirli 


tuvaletlerde sıktıktan sonra uzun 


süre beklemek ve bir fırça 


yardımıyla ovmak gerekir. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


Nöbetçi 


Öğretmen 


 


Tuvalet ve 


Lavabo 


Temizlik 


Takip Listesi 


LAVABOLAR Günde dört kez 


Çamaşır Suyu 


deterjan (toz veya 


likit) 


Çamaşır Suyu (1/10) 


oranında Fırçalama, Ovma (WC ve 


lavabolar için ayrı fırça olmalı) 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ  


Nöbetçi 


Öğretmen 


 


Tuvalet ve 


Lavabo 


Temizlik 


Takip Listesi 


MUSLUK VE 


BATARYA 


BAŞLIKLARI 


Günde dört kez 


Biyosidal Ürün, 


Ruhsatlı Yüzey 


Dezenfektanı ve 


Sodyum Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


Su ve deterjanla 


temizlik sonrası 


dezenfeksiyon için 


1/100 oranında 


sulandırılmış (5 litre 


suya yarım küçük çay 


bardağı) çamaşır suyu 


Temizliği yapılacak yüzeye direk 


püskürtülür ya da dökülür. Renk 


tanımlaması yapılmış bez ya da 


sünger yardımıyla ovulur. Birkaç 


dakika sonra bol su ile durulanır. 


Dezenfeksiyon için hazırlanan 


çamaşır suyu çözeltisi yüzeye 


dökülerek bekletildikten sonra 


durulanır. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ  


Nöbetçi 


Öğretmen 


 


Tuvalet ve 


Lavabo 


Temizlik 


Takip Listesi 
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DUVARLAR VE 


CAMLAR 


Camlar ayda bir kez 


Duvarlar ayda bir 


kez  


Çamaşır Suyu (1/10) 


ve deterjan 


Cam silme temizlik 


ürünü 


Çamaşır Suyu (1/10) 


oranında Camlar yukarıdan aşağı, duvarlar 


tavandan aşağı silinir. Kurulanır. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ  


Nöbetçi 


Öğretmen 


 


Gözlem 


KAPI VE KAPI 


KOLLARI 
Günde dört kez 


Biyosidal Ürün 


Ruhsatlı Yüzey 


Dezenfektanı ve 


Sodyum Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


Temizlik sonrası 


dezenfeksiyon için 


Çamaşır Suyu 


(1/100) oranında (5 


litre suya yarım 


küçük çay bardağı) 


çamaşır suyu 


Temizliği yapılacak yüzeye direk 


püskürtülür ya da dökülür. Renk 


tanımlaması yapılmış bez ya da 


sünger yardımıyla ovulur. Birkaç 


dakika sonra bol su ile durulanır. 


Dezenfeksiyon için hazırlanan 


çamaşır suyu çözeltisi yüzeye 


dökülerek bekletildikten sonra 


durulanır. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ  


Nöbetçi 


Öğretmen 


 


Zemin 


Temizlik 


Takip Listesi 


PASPASLAR 
Günde en az iki kez 


ve gerektiğinde 


Çamaşır Suyu 


deterjanlı su 


Çamaşır Suyu (1/10) 


oranında 
Deterjanlı sıcak suda yıkanır 20 


dakika bekletilip, durulayıp, 


sıkılacak ve kurutulacak. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ  


Nöbetçi 


Öğretmen 


 


Gözlem 


YERLER ZEMİN 


Günde dört kez 


gerektiğinde daha 


sık 


Deterjan ve Sodyum 


Hipoklorit (CAS 


No:7681-52-9) 


Su ve deterjanla 


temizlik sonrası 


dezenfeksiyon için 


1/100 oranında 


sulandırılmış (5 litre 


suya yarım küçük 


çay bardağı) çamaşır 


suyu 


Su ve deterjanla temizlik sonrası 


dezenfeksiyon için 1/100 


oranında sulandırılmış (5 litre 


suya yarım küçük çay bardağı) 


çamaşır suyu Mop/bez 


yardımıyla ürün uygulaması 


yapılır ya da toz kaldırmayacak 


özelliğe sahip makineler ile 


silinir. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ  


Nöbetçi 


Müdür 


Yardımcıs


ı 


 


Zemin 


Temizlik 


Takip Listesi 


ÇALIŞMA 


MASALARI 


Günde en az iki kez 


gerektiğinde daha 


sık 


Biyosidal Ürün 


Ruhsatlı Yüzey 


Dezenfektanı ve 


Sodyum Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


Su ve deterjanla 


temizlik sonrası 


dezenfeksiyon için 


1/100 oranında 


sulandırılmış (5 litre 


suya yarım küçük 


çay bardağı) çamaşır 


suyu 


Temizliği yapılacak yüzeye direk 


püskürtülür. Renk tanımlaması 


yapılmış bez ya da sünger 


yardımıyla ovulur. Silerek 


temizleme yapılır. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


 


Nöbetçi 


Öğretmen 


 


Gözlem 
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Kantin 
Her  servis öncesi 


ve sonrası 


Biyosidal Ürün 


Ruhsatlı Yüzey 


Dezenfektanı ve 


Sodyum Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


 


Su ve deterjanla 


temizlik sonrası 


dezenfeksiyon için 


1/100 oranında 


sulandırılmış (5 litre 


suya yarım küçük 


çay bardağı) çamaşır 


suyu 


Temizliği yapılacak yüzeye direk 


püskürtülür ya da dökülür. Renk 


tanımlaması yapılmış bez ya da 


sünger yardımıyla ovulur. Birkaç 


dakika sonra bol su ile durulanır. 


Dezenfeksiyon için hazırlanan 


çamaşır suyu çözeltisi yüzeye 


dökülerek bekletildikten sonra 


durulanır. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


Müdür 


Yardımcıs


ı 


Yemekhane 


Temizlik 


Takip Listesi 


AÇIK ALANLAR Her gün 


Biyosidal Ürün 


Ruhsatlı Yüzey 


Dezenfektanı ve 


Sodyum Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


Su ve deterjanla 


temizlik sonrası 


dezenfeksiyon için 


1/100 oranında 


sulandırılmış (5 litre 


suya yarım küçük 


çay bardağı) çamaşır 


suyu 


Temizliği yapılacak yüzeye direk 


püskürtülür ya da dökülür. Renk 


tanımlaması yapılmış bez ya da 


sünger yardımıyla ovulur. Birkaç 


dakika sonra bol su ile durulanır. 


Dezenfeksiyon için hazırlanan 


çamaşır suyu çözeltisi yüzeye 


dökülerek bekletildikten sonra 


durulanır. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


Müdür 


Yardımcıs


ı 


Gözlem 


ELEKTRONİK 


AYGITLAR 
Sık, sık Dezenfektan 


%70 alkol içeren 


dezenfektan 


Çamaşır suyu kullanımı uygun 


olmadığında, örneğin elektronik 


aygıtlar, telefon, uzaktan 


kumanda donanımı vb. için %70 


alkol ile temizlenebilir. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


Kullanıcı Gözlem 


SIVI VE KATI 


ATIK GEÇİCİ 


DEPOSU 


Atıkların her 


tasfiyesinden / 


uzaklaştırılmasından 


sonra 


Dezenfektan Paspas 


Dezenfeksiyon 


 


(1/10 hipoklorit) 


Solüsyon 


Zemin ve Duvar temizliğinde 


Ağır kirler için kullanılan 


temizlik ürünü kirli yüzeyin 


üzerine kullanma talimatına 


uygun olarak dökülerek bir fırça 


yardımıyla ovularak temizlik 


işlemi sağlanır. Dezenfeksiyon 


için hazırlanan çamaşır suyu 


çözeltisi yüzeye direk 


püskürtülür ya da dökülür.  


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


Nöbetçi 


Müdür 


Yardımcıs


ı 


Atık Deposu 


Temizlik 


Takip Listesi 
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SIVI VE KATI 


ATIK GEÇİCİ 


DEPOLAMA 


ALANI 


KAPILARI 


Günde Bir Kez 


Biyosidal Ürün 


Ruhsatlı Yüzey 


Dezenfektanı ve 


Sodyum Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


(1/10 hipoklorit) 


Solüsyon 


Kapılara direk püskürtülür ya da 


dökülür. Renk tanımlaması 


yapılmış bez ya da sünger 


yardımıyla ovulur. Birkaç dakika 


sonra bol su ile durulanır. 


Dezenfeksiyon için hazırlanan 


çamaşır suyu çözeltisi yüzeye 


dökülerek bekletildikten sonra 


durulanır. 


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


Nöbetçi 


Müdür 


Yardımcıs


ı 


Atık Deposu 


Temizlik 


Takip Listesi 


ARAÇ, TAŞIYICI 


VE 


KONTEYNERLER 


Günde Bir Kez 


Biyosidal Ürün 


Ruhsatlı Yüzey 


Dezenfektanı ve 


Sodyum Hipoklorit 


(CAS No:7681-52-9) 


(1/10 hipoklorit) 


Solüsyon 


Ağır kirler için kullanılan 


temizlik ürünü kirli yüzeyin 


üzerine kullanma talimatına 


uygun olarak dökülerek bir fırça 


yardımıyla ovularak temizlik 


işlemi sağlanır. Dezenfeksiyon 


için hazırlanan çamaşır suyu 


çözeltisi yüzeye direk 


püskürtülür ya da dökülür.  


Temizlik 


Personeli 


İSMAİL.ATSIZ 


Nöbetçi 


Müdür 


Yardımcıs


ı 


Atık Deposu 


Temizlik 


Takip Listesi 


 


    


Güvenlik tedbirleri: 
1. Temizlik işlemi bitince kullanılan aleti hiçbir yere değdirmeden atık kovasının içine atınız. 


2. Eldivenlerin dış yüzlerini dekontaminasyon sıvısında yıkayıp, ters çıkararak atık kabına atınız.  


3. Ellerinizi yıkayıp kurulayınız. 


 


 


                                                                                                         VEYSEL YAKIN 


                                                                                                         Okul Müdürü 
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1. Okul/Kurumun eylem planı kapsamında, COVID-19 süphelisi veya tanısı koyulmuş kişilerin kuruluştan ayrıldıktan sonra kullandığı oda ve 


mümkünse diğer tüm malzemelerin temizliği ve dezenfeksiyonu uygun KKD kullanılarak yapılmalıdır. 


2. Temizlik personeli için çamaşır suyu başta olmak üzere bu ürünlerin hazırlanması, uygulanması ve depolanması konusunda ek eğitim 


verilmelidir. 


3. Çamaşır suyu kullanımı uygun olmadığında, örneğin elektronik aygıtlar, telefon, uzaktan kumanda donanımı vb. için %70 alkol ile 


temizlenebilir. 


4. Kullanıldığı takdirde tekstil, çarşaf, masa örtüsü, giysiler vb. toz ve aerosol oluşturarak çevreyi diğer kişileri potansiyel kirlenmeden 


korumak üzere işaretli özel çamaşır torbalarına konulmalıdır. Normal deterjanlarla en az 60°C veya daha fazla sıcaklıkta yıkanmalıdır. 


5. Temizlik personelinin yeterli dezenfektan çözeltilerine ve diğer temizlik malzemelerine erişimleri sağlanmalıdır. 


6. Temizlik personelinin gerekli kişisel koruma donanımları kuruluş tarafından sağlanmalıdır.  


 


Temizlik: 


1. Yüzeyleri sabun ve su kullanarak temizlenmelidir 


2. Masalar, kapı kolları, ışık anahtarları, tezgahlar, kulplar, telefonlar, klavyeler, 


3. Tuvaletler, musluklar, lavabolar vb. yüzeylerin temizliği sıklıkla yapılmalıdır. 


4. Deterjan üzerinde yazılı talimat göz önüne alarak kullanılmalıdır. 


5. Yoğun kirlenmeler söz konusu ise deterjanı sulandırmadan direk kullanılmalıdır. 


6. Daha az kirli yüzeyden başlayarak, kirli yüzeye doğru aynı yerden bir kez daha geçmeyecek şekilde silinmelidir. 


7. Temizlik işlemi bitince kullanılan aleti tek kullanımlık ise hiçbir yere değdirmeden atık kovasının içine atılmalıdır. 


8. Tuvalet alanlarına giriş kapıları otomatik kapı sistemine çevrilmelidir. Bu imkân yoksa tuvalet alanına giriş kapılarının kolları 1/100’lük 


hipoklorit esaslı yer yüzey dezenfektan uygulaması ile düzenli olarak temizlenmelidir. 


9. Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya başlıkları, kapı kolları 1/100’lük hipoklorit esaslı yer 


yüzey dezenfektan uygulaması ile sık sık temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir. 


10. Tuvalet ve lavaboların temizlik saatleri kayıt edilmeli ve temizlik saatleri görünür şekilde asılmalıdır. Devamlı sıvı sabun, tuvalet kâğıdı ve 


kâğıt havlu bulundurulmalıdır. 


11. Temizlik yapan personel kişisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmalı, işlem sonrası kullanılan koruyucu ekipmanlar özel 


olarak sadece bu işlem için düzenlenmiş iş yerindeki atık kutusuna atılır, su ve sabunla en az 20 saniye el temizliği ve hijyeni sağlanmalıdır. 


12. Tuvaletlerde el kurutma fanları kapatılarak kullanım dışı bırakılmalı, tek kullanımlık kâğıt havlular kullanılmalıdır. 







 


T.C. 


ALTIEYLÜL KAYMAKAMLIĞI 


Namık Kemal İlkokulu Müdürlüğü 


TEMİZLİK VE DEZENFESİYON PLANI-TALİMATI 


Doküman No  31 


Yayım Tarihi  11.09.2020 


Revizyon No 31 


Revizyon Tarihi 21.09.2020 


Sayfa No 6/2 


 


    


 


 


Dezenfekte: 


1. Alan veya öğe kirli ise  önce sabun, su  veya  başka  bir deterjanla temizlenmeli; daha sonra dezenfektan kullanılmalıdır. 


2.  Onaylı dezenfektanlar kullanılmalıdır. 


3. Yüzey uygunsa seyreltilmiş ev tipi çamaşır suyu çözeltileri de kullanılmalıdır. 


4. Çamaşır suyunuzun dezenfeksiyon amaçlı olup olmadığını görmek için etiketi kontrol edilmeli ve ürünün son kullanma tarihinin 


geçmediğinden emin olunmalıdır. 


5. Çamaşır suyu,   uygun şekilde seyreltildiğinde   korona virüse   karşı   etkili olacaktır. %70 alkol içeren çözeltiler, yüzeyde en az 1 dakika 


bekletilerek kullanılabilir. Sadece işverenler tarafından sağlanan temizlik (deterjan) ve dezenfektan ürünleri kullanılmalıdır. 


6. Sık dokunulan yüzeylerin temizlik sonrası dezenfeksiyonu için çamaşır suyu ile 1/100 oranında sulandırılmış çözelti (Sodyum hipokloritCas 


No:7681-52-9) kullanılabilir. Klor bileşenleri yüzeylerde korozyon oluşturabilir. Dayanıklı yüzeyler için kullanılması önerilen bir 


dezenfektandır. Tuvalet dezenfeksiyonu için 1/10 oranında sulandırılmış çamaşır suyu kullanılmalıdır. 


7. Temizlik ürünleri üretici firmanın talimatlarına göre hazırlanmalı ve kullanılmalıdır. Önerilen ürünün “temas süreleri”ne uyulmalıdır. 


Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar kullanılacaksa, sadece standartlara (virusidal aktivite için TS EN 14476 standardı) uygun 


olanlar kullanılmalıdır. 
 


 


                                                                         VEYSEL YAKIN 


                                                                           OKUL MÜDÜRÜ 
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Riskler Olasılık Şiddet Risk Puanı Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi


1 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
Corona virüsün sebep 
olduğu belirtilerle ilgili 


bilgi eksikliği


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


İŞVEREN, BİRİM 
SORUMLULARI, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Çalışanlara bulaşıcı hastalığın (korona 
virüs vb.) y sebep olduğu belirtilere 
yönelik bilgilendirme faaliyetlerinin 


yürütülmesi (en çok karşılaşılan belirtiler 
ateş, öksürük ve nefes darlığı vb. olduğu 


T.C. Sağlık Bakanlığı duyurularının güncel 
takip edilmesi bilgisi verilmelidir.)


İşyeri Hekimi Ve 
Diğer Sağlık 


Personelinin Görev, 
Yetki, Sorumluluk Ve 
Eğitimleri Hakkında 


Yönetmelik


9/21/2020


2 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Kişilerin kirli elleriyle 
ağız burun ve 


gözlerine 
dokunmaları


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 TÜM 


ÇALIŞANLAR


Tüm çalışanların hastalığın bulaşm 
yolları konusunda bilgilendirme 
yapılmalıdır.Hastaların solunum 


parçacıkları ile kirlenmiş yüzeylere 
dokunulduktan sonra ellerin yıkanmadan 


yüz, göz, burun veya ağıza götürülmesi 
ile de virüs aldığı, kirli ellerle göz, burun 


veya ağıza temas etmek riskli olduğu 
belirtilmelidir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/21/2020


3 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Kuruma dışarıdan 
gelen ve hizmet 


veren kişilerin takip 
edilmemesi, KKD 


verilmeme


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


Kuruma giriş yapanların mutlaka 
ziyaretçi defterine bilgileri kayıt edilmeli, 
kurum girişinde kullanılacak dezenfaktan 
türü malzemeler düzenli ve temas yolu 


ile bulaşmayı engelleyecek şekilde 
bulundurulmalı ve giriş yapan kişilerin 


kullanması sağlanmalıdır.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 6/6/2021


4 Giriş / Fuaye Temizlik


Kullanılacak hijyen 
malzemelerinin 


konulmasına yönelik 
düzenlemelerin 
yapılmaması,


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 
riski,Nefes alma güçlüğü


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN


Kurum girişinde kullanılacak dezenfaktan 
türü malzemeler düzenli ve temas yolu ile 


bulaşmayı engelleyecek şekilde 
bulundurulmalı ve giriş yapan kişilerin 


kullanması sağlanmalıdır.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


5 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Tüm personelin aynı 
anda ve birlikte yakın 


temas şeklinde 
çalışması


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN


Çalışma alanında aynı anda bulunan 
çalışan sayısının asgari oranda tutulması 
için planlama yapılması, mümkün olması 
halinde uzaktan çalışma gibi yöntemlerin 


tercih edilmesi gerekmektedir.


Biyolojik Etkenlere 
Maruziyet Risklerinin 
Önlenmesi Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


Etkilenen Kişiler


T.C.
ALTIEYLÜL KAYMAKAMLIĞI
Namık Kemal İlkokulu Müdürlüğü


RİSK DEĞERLENDİRME FORMU


Kontrol Tedbirleri
S.N Kontrol Edilen Birim Tehlike Tehlike Unsurları


Derecelendirme Tablosu







6 Personel Yetersiz 
kişisel hijyeni


Çalışanların arasında 
hastalık bulaşmasını 


engelleyecek 
mesafenin olmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Enfeksiyon riski,İş 
Sürekliliğinde 


Aksamalar,Konsantrasyon 
Eksikliği


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 İŞVEREN


Ara dinlenmeleri ve yemek molalarını da 
kapsayacak şekilde çalışma süreleri 


içinde çalışanların birbirleriyle 
etkileşimlerinin asgari düzeyde olacak 


şekilde planlanması.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


7 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
İş yerinin 


havalandırmasının 
olmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN


Çalışma ortamının uygun ve yeterli 
düzeyde havalandırılmasının sağlanması 


gerekmektedir.


İşyeri Bina Ve 
Eklentilerinde 


Alınacak Sağlık Ve 
Güvenlik Önlemlerine 


İlişkin Yönetmelik


9/1/2020


8 Giriş / Fuaye Temizlik
İş yeri girişinde 


temaslı geçişlerin 
olması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 
riski,Nefes alma güçlüğü


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN


Temas yolu ile geçiş kontrol sistemi 
bulunan işyerlerinde bulaş riskine karşı 
temassız sistemlerin kullanılması veya 


geçici süre ile bu sistemlerin 
kullanılmaması.


İşyeri Bina Ve 
Eklentilerinde 


Alınacak Sağlık Ve 
Güvenlik Önlemlerine 


İlişkin Yönetmelik


9/1/2020


9 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
Hasta personel veya 
ziyaretçilerin iş yerine 


gelmesi.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 


GÜVENLİK 
GÖREVLİSİ, 


BİRİM 
SORUMLULARI


Çalışanların işe girişlerinde temassız ateş 
ölçer ile ateşlerinin ölçülmesi ve ateşi 


yüksek olanların maske takılarak  
doğrudan iş yeri hekimine veya sağlık 


kuruluşu yönlendirilmesi.


İşyeri Bina Ve 
Eklentilerinde 


Alınacak Sağlık Ve 
Güvenlik Önlemlerine 


İlişkin Yönetmelik


9/1/2020


10 Kazalar/Hastalıklar Pandemi Hasta personel 
çalıştırılması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 BİRİM 


SORUMLULARI


Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri 
şikâyeti olan çalışanların işyeri sağlık 


personeline, bulunmaması durumunda 
doğrudan sağlık kuruluşlarına maske 


takılarak yönlendirilmesinin sağlanması.


İşyeri Hekimi Ve 
Diğer Sağlık 


Personelinin Görev, 
Yetki, Sorumluluk Ve 
Eğitimleri Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


11 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Çalışanların arasında 
hastalık bulaşmasını 


engelleyecek 
mesafenin olmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 BİRİM 


SORUMLULARI


Sosyal mesafe kuralına uygun geçiş 
işaretlemeleri yapılarak mesafenin 


korunması, yığılma ve kalabalıklaşmanın 
önlenmesi gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


12 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
Kullanılan araç ve 


gereçlerin dezenfekte 
edilmemesi.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Ekranlı araçlar ve ilgili parçaları ( klavye, 
mouse, ortak telefon, diyafon, mikrofon 


vb) dahil olmak üzere kullanılan tüm 
ekipmanın ve çalışma ortamı hijyeninin 
sağlanması amacıyla farklı kullanıcılar 
tarafından kullanıldıkça sık aralıklarla 


dezenfekte edilmesi.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


13 Kazalar/Hastalıklar Pandemi İş yerinin dezenfekte 
edilmemesi.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


İş yerinin tüm birimleri idari oda, servisler, 
derslikler labaratuvarlar koridorlar, wc 


belirli periyotlarla dezenfekte edilmelidir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


14 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
Hastalık bulaşmasını 


engelleyecek KKD 
olmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


İşin yürütümüne engel olmayacak ve 
bulaşma riskini azaltacak şekilde uygun 


kişisel koruyucu donanımların seçilip 
kullanılması GEREKMEKTEDİR.


Kişisel Koruyucu 
Donanımların 
İşyerlerinde 
Kullanılması 


Hakkında Yönetmelik


9/1/2020







15 Kazalar/Hastalıklar Pandemi Temizlik görevlilerinin 
KKD kullanılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Temizlik görevlilerine bulaşıcı 
hastalıklardan koruyacak KKD ve 


donamım verilmelidir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


16 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
 erdivenlerde sosyal 


mesafe kuralına 
uyulmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Merdivenlerde sosyal mesafe kuralına 
uyulması, trabzanların sıklıkla dezenfekte 


edilmesi.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


17 Katı Atık Toplama 
Alanı


Biyolojik 
Faktörler


Elle temas etmeden
açılabilir-kapanabilir
pedallı, sensörlü vb.
atık kutuları
bulunmamaktadır.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Brusella,Enfeksiyon 
Hastalıkları,Ölüm,Parazit 


Hastalıkları,Toksinler,Tüber
küloz,Virüsler,Zehirlenme


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Çalışma ortamına elle temas edilmesine 
gerek duyulmayan yeterli sayıda çöp 


kutularının yerleştirilmesi gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


18 Öğretmen/Personel 
Tuvaleti


Biyolojik 
Faktörler


Tuvalet, banyo ve 
lavabolarda yeterli 


miktarda kişisel hijyen 
malzemesinin 


bulundurulması ve 
dezenfekte 
edilmemesi.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Brusella,Enfeksiyon 
Hastalıkları,Ölüm,Parazit 


Hastalıkları,Toksinler,Tüber
küloz,Virüsler,Zehirlenme


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Tuvalet ve lavabolarda yeterli miktarda 
kişisel hijyen malzemesinin 
bulundurulması, bu alanların 


kullanılmasından önce ve sonra kişisel 
hijyen kurallarının uygulanmasına dikkat 
edilmesi ve buraların sıklıkla dezenfekte 


edilmesi gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


19 Personel Yetersiz 
kişisel hijyeni


Temizlik görevlilerinin 
kişisel hijyen dikkat 
etmemesi ve KKD 


kullanılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Enfeksiyon riski,İş 
Sürekliliğinde Aksamalar


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


İŞVEREN


Temizlik ve atıkların boşaltılmasından 
sorumlu personel kişisel hijyenlerine ve 
uygun KKD kullanıma özen göstermesi 


gerekmektedir.


Kişisel Koruyucu 
Donanımların 
İşyerlerinde 
Kullanılması 


Hakkında Yönetmelik


9/1/2020


20 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Personel ve öğrenci 
servislerinin temizlik 


ve hijyenin 
sağlanmaması, 


dezenfekte 
yapılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN, 


ŞOFÖR


Servis araçlarının özellikle sık temas 
edilen yüzeyleri başta olmak üzere 
temizlik ve hijyeninin sık aralıklarla 


sağlanması gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


21 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
Servis hijyen 


şartlarının 
sağlanmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN, 


ŞOFÖR


Servis kullanan çalışanların, araç 
içerisindeki yüzeylere temasının mümkün 
olduğunca azaltılması, araç girişlerine el 


dezenfektanlarının konulması 
gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


22 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Salgın dönemlerinde 
yolcu sayısının fazla 


olması ve KKD 
kullanılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN, 


ŞOFÖR


Servis araçlarının taşıma kapasitesinin 
sosyal mesafe göz önüne alınarak 


planlanması, seyahat süresince araç 
içerisinde şoför ve tüm yolcuların cerrahi 


maske takmaları gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


23 Personel
Hasta 


öğrenciler-
çocuklar


Bulaşıcı hastalık 
görülen öğrencilerin 


derse alınması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Salgın 
Hastalık,Konsantrasyon 


Eksikliği


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri 
şikayeti olan öğrencilerin bulunması 


halinde doğrudan sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilmesinin sağlanması 


gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


24 Öğrenci Tuvaletleri Temizlik


Tuvalet, banyo ve 
lavabolarda yeterli 


miktarda kişisel hijyen 
malzemesi 


bulundurulmaması, 
dezenfeksiyon 
yapılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 
riski,Nefes alma güçlüğü


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 TEMİZLİK 


GÖREVLİLERİ


Tuvalet, banyo ve lavabolarda yeterli 
miktarda kişisel hijyen malzemesinin 


bulundurulması, bu alanların 
kullanılmasından önce ve sonra kişisel 


hijyen kurallarının uygulanmasına dikkat 
edilmesi ve buraların sıklıkla dezenfekte 


edilmesi gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020







25 Personel
Periyodik 


sağlık 
kontrolü


Çalışanların periyodik 
sağlık kontrolünün 


yapılması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Bakteri,Enfeksiyon 
riski,Ölüm,Salgın 


hastalık,Virüs


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


İŞVEREN, İŞ 
YERİ HEKİMİ, 


BİRİM 
SORUMLULARI


Salgın hastalık dönemlerde şüphelenilen 
her personelin sağlık muayenesi yapılmalı 


veya sağlık kuruluşu tarafından 
muayenesi yapılmadan işe 


başlatılmamalıdır.


İşyeri Hekimi Ve 
Diğer Sağlık 


Personelinin Görev, 
Yetki, Sorumluluk Ve 
Eğitimleri Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


26 Güvenlik Talimatlar


İş yerinin, araç ve 
gereç temizliğinin 
planlanmasının 
yapılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 
riski,İş gücü Kaybı,Nefes 
alma güçlüğü,Yaralanma


2. Düşük 
(Yılda bir 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
10 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Temizlik yönergesi ve talimatlar 
oluşturulup, talimatlara uygun şemalar, 


uyarı levhaları ile farkındalık yaratılması, 
konu hakkında ilgili personelin eğitilmesi 


ve denetlenmesi,personelin çalıştığı 
alanın temiz tutulması ve kişisel hijyen 


konusunda eğitim verilmesi 
gerekmektedir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


27 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Salgın hastalık 
bakımından 


çalışanların hastalık 
riski açısından 


değerlendirilmemesi.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


İŞVEREN, İŞ 
YERİ HEKİMİ, 


BİRİM 
SORUMLULARI


Risk grubunda  olan ve/veya ailesinde risk 
grubunda birey bulunan çalışanlar 


saptanmalı ve bilgilendirilmelidir.   Risk 
grubunda olan çalışanlar için korunma 


 önlemleri öncelikle hayata geçirilmelidir. 
 Risk grubunda olan çalışanların hastalık 


yönünden günlük takibi yapılmalıdır.


İşyeri Hekimi Ve 
Diğer Sağlık 


Personelinin Görev, 
Yetki, Sorumluluk Ve 
Eğitimleri Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


28 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Salgın hastalık 
durumunda işe 


devamsızlık iş gücü 
kaybının tahmin 


edilmemesi.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


4. Yüksek 
(Ayda Bir)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 İŞVEREN


Hastalık, hastaneye yatma ya da ölüm 
gibi olaylarda, izolasyon, eğitim ve 


öğretime ara verilmesi, belirli sayıdan 
fazla bir arada çalışmanın durdurulması 


gibi tedbirler alınmalıdır.


Biyolojik Etkenlere 
Maruziyet Risklerinin 
Önlenmesi Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


29 Kazalar/Hastalıklar Pandemi Psikososyal destek 
sağlanmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


4. Ciddi 
(Uzuv 
Kaybı)


12 İŞVEREN, BİRİM 
SORUMLULARI


Çalışanların psikososyal durumları takip 
edilmelidir. Bu konuda hizmet veren 


kurum ve kuruluşlar ile iş birliği yapılarak 
sosyal hizmet ve sosyal yardım 


sağlanmalıdır.


İşyeri Hekimi Ve 
Diğer Sağlık 


Personelinin Görev, 
Yetki, Sorumluluk Ve 
Eğitimleri Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


30 Kazalar/Hastalıklar Pandemi
İş yerinin, araç ve 
gereç temizliğinin 


yapılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 


TEMİZLİK 
GÖREVLİLERİ, 


TÜM 
ÇALIŞANLAR


Bulaş riski taşıyan alan ve eşyalar günde 
en az bir kez sabun, deterjan veya 
dezenfektanlar ile temizlenmelidir. 


Hazırlanmış olan yönerge ve talimatlara 
uyulması önemlidir.


Hijyen Eğitimi 
Yönetmeliği 9/1/2020


31 Genel
Periyodik 


ilaçlamanın 
yapılmaması


Bulaşıcı hastalık 
etmenleri ve böcek-


haşereler.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Enfeksiyon riski,Salgın 
hastalık,Zehirlenme


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


4. Ciddi 
(Uzuv 
Kaybı)


12 İŞVEREN


İş yerinin tüm birimleri idari oda, servisler, 
çay ocağı, mutfak, koridorlar, wc belirli 


periyotlarla biosidal ilaçlarla yetkili 
kuruluşlara ilaçlatılmalıdır.


Biyolojik Etkenlere 
Maruziyet Risklerinin 
Önlenmesi Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


32 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Salgın hastalık 
konusunda eğitim 


organizasyonu 
olmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Orta 
(Yılda 
Birkaç 


kez)


4. Ciddi 
(Uzuv 
Kaybı)


12 
İŞ GÜVENLİĞİ 


UZMANI, İŞ 
YERİ HEKİMİ


Çalışanların salgın hastalık konusunda 
eğitilmesi, salgın konusundaki faaliyetlerin 


tüm çalışanlarla paylaşılması 
gerekmektedir. Eğitim materyalinin ve 
güncel verilerin T.C. Sağlık Bakanlığı 


ndan  temin edilmesi ve iletişim ve bilişim 
kanalları ile iletilmesi önemlidir.


Çalışanların İş 
Sağlığı Ve Güvenliği 
Eğitimlerinin Usul Ve 
Esasları Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020







33 Genel Acil Durum 
Planı


Salgın hastalıklarla 
ilgili ve acil durum 


planının işleyişi ile ilgili 
tatbikatlar 


yapılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


İş gücü kaybı,Maddi 
kayıp,Ölüm


2. Düşük 
(Yılda bir 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
10 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


Pandemi çalışma ekibi ile pandemiye 
hazırlanma ve pandemi sırasında 


yapılacak faaliyetler ile ilgili programa 
dayalı tatbikatlar yapılmalı ve plandaki 


aksaklıklar düzeltilmelidir.


İşyerlerinde Acil 
Durumlar Hakkında 


Yönetmelik
9/1/2020


34 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Pandeminin iş yerine 
etkilerinin tespitinin ve 


faaliyetlerin 
revizyonunun 
yapılmaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


2. Düşük 
(Yılda bir 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
10 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


İş gücü ve ekonomik anlamda olumlu ve 
olumsuz etkileri saptanmalıdır.   


Arızalanan araçların yapılamayan 
bakımları, tedarik zincirinin yetersiz 


işlemesi sonucu veya hastalık nedeniyle 
üretim ve iş gücü kayıpları dikkate 


alınmalıdır. Faaliyetlerdeki aksamalar ve 
giderilmesi gereken eksikliklere göre ail 
durum planında revizyona gidilmelidir.


İşyerlerinde Acil 
Durumlar Hakkında 


Yönetmelik
9/1/2020


35 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Hasta ve hastalık 
şüphesi olan 


çalışanların izole 
edilmemesi


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


3. Düşük 
(Yılda bir 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
15 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


Hastalık şüphesi bulunan kişi maske 
takarak işyeri hekimine gitmeli ve 


muayenesi yapılarak şüpheli COVID-19 
durumu bulunduğu takdirde etkilenen kişi 
diğer çalışanlardan izole edilerek daha 


önceden belirlenen ve enfeksiyonun 
yayılmasını önleyecek nitelikte olan kapalı 
alanda bekletilmelidir. Sağlık Bakanlığı’nın 
ilgili sağlık kuruluşu ile iletişime geçilerek 


sevki sağlanmalıdır. 


İşyeri Hekimi Ve 
Diğer Sağlık 


Personelinin Görev, 
Yetki, Sorumluluk Ve 
Eğitimleri Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


36 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Hastaların lavabo ve 
wc ihtiyaçlarını 


karşılanırken izole 
edilmemesi.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


5. Düşük 
(Yılda bir 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
13 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


Etkilenen çalışanın tıbbi yardım beklerken 
lavaboya/banyoya gitmesi gerekiyorsa, 


mümkünse ayrı bir lavabo/banyo 
kullanımı sağlanmalıdır. 


Biyolojik Etkenlere 
Maruziyet Risklerinin 
Önlenmesi Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


37 Kazalar/Hastalıklar Pandemi Hasta atıklarının rast 
gele atılması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


4. Düşük 
(Yılda bir 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


Etkilenen çalışanın atıkları için Tıbbi 
Atıkların Kontrolü Yönetmeliği 
kapsamında işlem yapılmalıdır


Biyolojik Etkenlere 
Maruziyet Risklerinin 
Önlenmesi Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020


38 Kazalar/Hastalıklar Pandemi


Hastalık taşıyan 
kişinin işe devam 


etmesi ve 
izolasyon/karantine 


tedbirlerine uymaması.


Tüm Çalışanlar, 
Öğrenciler, 
Ziyaretçiler


Biyolojik Riskler
Hastalık


İş Güçü Kaybı
Ölüm


4. Düşük 
(Yılda bir 


kez)


5. Çok 
Ciddi 


(Ölüm)
20 İŞVEREN, BİRİM 


SORUMLULARI


Bir çalışanın COVID-19 şüphesi 
bulunduğu takdirde işyeri hekimi/aile 


hekimi ile iletişime geçmesi sağlanır ve 
Sağlık Bakanlığı’nın tedbirlerine uyulur. 


Sağlık kuruluşları tarafından rapor verilen 
çalışan, işvereni işyerine gitmeden 


bilgilendirmelidir. İşverenler, raporların 
geçerlilik süresi ile ilgili Sağlık 


Bakanlığı’nın, Aile, Çalışma ve Sosyal 
Hizmetler Bakanlığı’nın ve diğer resmi 


makamların açıklamaları takip edilmelidir.


İşyeri Hekimi Ve 
Diğer Sağlık 


Personelinin Görev, 
Yetki, Sorumluluk Ve 
Eğitimleri Hakkında 


Yönetmelik


9/1/2020
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T.C.
 ALTIEYLÜL KAYMAKAMLIĞI


Namık Kemal İlkokulu Nüdürlüğü BBÖ Ait Planlama


S.NO BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM FAALİYET İLGİLİ BİRİM / 
SORUMLU İLGİLİ BELGE UYGULAMA 


PERİYODU


1 İzolasyon Odası


 Salgın hastalık belirtileri (ateş, öksürük, burun 
akıntısı, solunum sıkıntısı vb.) olan veya 
temaslısı olan öğretmen, öğrenci ya da 
çalışanlara uygun KKD (tıbbi maske vb.) 
verilmeli ve kullanması sağlanarak   izole 
edilmesi 


KKD kullanımı


Okul Müdürü 
Müdür Yardımcısı    
  
VEYSEL YAKIN
AHMET OĞUZ 
BALKAN         


KKD Zimmet Formu Enfeksiyon belirtisi ile 
her karşılaşıldığında


2 Okul
BBÖ planı ve kontrolün sağlanmasında etkili
şekilde uygulanma için sorumlu olacak yetkin
kişi/kişilerinin görevlendirilmesi


Salgın/ Acil Durum
Sorumlusu
Görevlendirilmesini
n Yapılması


Okul Müdürü
VEYSEL YAKIN


 Salgın /Acil Durum 
Sorumlusu 
Görevlendirilme 
Formu


Eğitim Öğretim 
Faaliyeti Başlamadan 


Önce


3 Okul


 Salgın hastalık belirtisi veya temaslısı olan 
öğretmen, öğrenci ya da çalışanların 
yakınlarına, İletişim planlamasına uygun olarak 
bilgilendirme yapılması


Kurum içi-dışı iletişim


Salgın/ Acil 
Durum Sorumlusu -
Okul Müdürü 
Müdür Yardımcısı 
AHMET OĞUZ 
BALKAN   


Acil Durum 
Veli/Yakını 


Bilgilendirme Formu


Enfeksiyon belirtisi ile 
her karşılaşıldığında


4 Okul
İletişim planlamasına uygun olarak enfeksiyon 
belirtisi gösteren öğretmen, öğrenci, kontrollü 
şekilde sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesi


Enfeksiyon belirtisi 
gösteren öğretmen, 
öğrenci İzolasyon 


Odasına alınması ve 
İletişim planına 
uygun şekilde 


iletişim sağlanarak 
hastaneye nakil 


sağlanır  


Salgın/ Acil 
Durum Sorumlusu -
Okul Müdürü           
 Müdür Yardımcısı 


İzolasyon Odası Takip 
Formu


Enfeksiyon belirtisi ile 
her karşılaşıldığında







5 Okul


 Salgın hastalık belirtisi gösteren kişi ve 
temaslılarca kullanılan alanların sağlık 
otoritelerinde belirtilen şekilde boşaltılması, 
dezenfeksiyonu ve havalandırması (Örneğin; 
COVID-19 gibi vakalarda temas edilen alan 
boşaltılmalı, 24 saat süreyle havalandırılmalı ve 
boş tutulması sağlanmalı, bunun sonrasında 
temizliği yapılmalıdır.)


Havalandırma ve Temizlik


Salgın/ Acil 
Durum Sorumlusu -
Okul Müdürü           
 Müdür Yardımcısı   
  Yardımcı 
hizmetler personeli     


Temizlik ve 
Dezenfeksiyon Eylem 
Planı


İzolasyon odası her 
kullanıldığında


6 Okul


Salgın hastalık semptomları olan bir kişi ile 
ilgilenirken, uygun ek KKD’ler (maske, göz 
koruması, eldiven ve önlük, elbise vb.) 
kullanılmasını içeriyor mu?


İlgili sorumlusu 
tarafından hem 
kendisinin hem de 
semptom gösterenin 
KKD kullanımının 


Salgın/ Acil 
Durum Sorumlusu -
Okul Müdürü           
 Müdür Yardımcısı 


KKD Zimmet Formu İzolasyon odası her 
kullanıldığında


7 Okul


 Müdahale sonrası KKD’lerin uygun şekilde 
(Örneğin COVID-19 için, ilk önce eldivenler ve 
elbisenin çıkarılması, el hijyeni yapılması, 
sonra göz koruması çıkarılması en son 
maskenin çıkarılması ve hemen sabun ve su 
veya alkol bazlı el antiseptiği ile ellerin 
temizlenmesi vb.) çıkarılması


KKD kullanımı ve temizlik


Salgın/ Acil 
Durum Sorumlusu -
Okul Müdürü           
 Müdür Yardımcıs


KKD Zimmet Formu 
Kişisel Koruyucu 
Donanım Kullanım 
Talimatı 


İzolasyon odası ve 
KKD her 
kullanıldığında
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ALINACAK ÖNLEYİCİ VE SINIRLANDIRICI TEDBİRLER 


 COVID-19 için alınmış genel tedbirlere uygun hareket edilmesi, 


 Sosyal mesafenin korunması, 


 Maske takılması, 


 Uygun temizlik ve dezenfeksiyon işlemlerinin sağlanması, 


 Solunum hijyeni ve öksürük/hapşırık adabına uyulması, 


 El hijyeni sağlanması. 


 


UYGULANACAK MÜDAHALE YÖNTEMLER 


 Salgın hastalıklara karşı planlanmış önlemler mevcut COVID-19’a göre güncellenmeli ve acil 


durum planı devreye alınmalı, 


 Salgın hastalık belirtileri (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı vb.) olan veya 


temaslısı olan öğretmen, öğrenci ya da çalışanlara uygun KKD (tıbbi maske vb.) kullanımı ve 


izolasyonu sağlanmalı. 


 SEKÖ planı ve kontrolün sağlanmasında etkili şekilde uygulanma için sorumlu olacak yetkin 


kişi/kişiler yer almalı. 


 Salgın hastalık belirtisi veya temaslısı olan öğretmen, öğrenci ya da çalışanların yakınlarına, 


İletişim planlamasına uygun olarak bilgilendirme yapılmasını içermeli. 


 İletişim planlamasına uygun olarak kontrollü şekilde sağlık kuruluşlarına yönlendirme 


sağlanmalı. 


 Salgın hastalık semptomları olan bir kişi ile ilgilenirken, uygun ek KKD’ ler (maske, göz 


koruması, eldiven ve önlük, elbise vb.) kullanılmalı. 


 Müdahale sonrası KKD’ lerin uygun şekilde (Örneğin COVID-19 için, ilk önce eldivenler ve 


elbisenin çıkarılması, el hijyeni yapılması, sonra göz koruması çıkarılması en son maskenin 


çıkarılması ve hemen sabun ve su veya alkol bazlı el antiseptiği ile ellerin temizlenmesi vb.) 


çıkarılmalı. 


 Salgın hastalık belirtileri olan kişinin vücut sıvılarıyla temas eden eldivenleri ve diğer tek 


kullanımlık eşyaları tıbbi atık olarak kabul edilerek ayrı çift poşetli çöp kutularında 


toplandıktan sonra gün sonunda depolama alanlarındaki kapalı konteynerlarda   en az 72 saat 


bekletilerek evsel atık olarak Belediye temizlik hizmetlerine teslim edilir. 


 Çalışanlar hasta olduklarında evde kalmaları teşvik edilmeli,  
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UYGULANACAK TAHLİYE YÖNTEMLERİ 


 Salgın hastalık (COVID-19 vb.) şüpheli vakaların tahliyesi/transferi ile ilgili yöntem 


belirlenmeli. 


 Çalışanların işe başlamadan önce temassız ateş ölçerle ateşleri kontrol edilmeli ve ateşi olanlar 


ivedi olarak işyeri hekimine/aile hekimine/sağlık kurumuna yönlendirilmeli. 


 Bir çalışanın COVID-19 olduğu tespit edilirse, işverenler diğer çalışanları için COVID-19'a 


maruz kalma olasılıkları konusunda bilgilendirme yapmalı ve sağlık kuruluşları ile irtibata 


geçmeli. 


 Bir çalışanın COVID-19 şüphesi bulunduğu takdirde işyeri hekimi/aile hekimi/sağlık kurumu 


ile iletişime geçmesi sağlanmalı. 


 Salgın hastalık belirtisi gösteren kişi ve temaslılarca kullanılan alanların sağlık otoritelerinde 


belirtilen şekilde boşaltılması, dezenfeksiyonu ve havalandırması (Örneğin; COVID-19 gibi 


vakalarda temas edilen alan boşaltılmalı, 24 saat süreyle havalandırılmalı ve boş tutulması 


sağlanmalı, bunun sonrasında temizliği yapılmalıdır.) sağlanmalı. 


 Hasta kişinin olası temaslılarının saptanması ve yönetimi, sağlık otoritesinin talimatlarına uygun 


olarak yapılacağı güvence altına alınmalı. 


 Sağlık Bakanlığı’nın tedbirlerine uyulmalı,  


 Sağlık kuruluşları tarafından rapor verilen çalışan, işvereni işyerine gitmeden bilgilendirmeli, 


 İşverenler, raporların geçerlilik süresi ile ilgili Sağlık Bakanlığı’nın, Aile, Çalışma ve Sosyal 


Hizmetler Bakanlığı’nın ve diğer resmi makamların açıklamalarını takip etmeli, 


ACİL TOPLANMA YERİ 


 Hastalık şüphesi bulunan kişi maske takarak işyeri hekimi/aile hekimi/sağlık kurumuna gitmeli 


ve muayenesi yapılmalı, şüpheli COVID-19 durumu bulunduğu takdirde etkilenen kişi diğer 


çalışanlardan izole edilerek daha önceden belirlenen ve enfeksiyonun yayılmasını önleyecek 


nitelikte olan İzole odasında bekletilmeli ve Sağlık Bakanlığı’nın ilgili sağlık kuruluşu ile 


iletişime geçilerek sevki sağlanmalı. 


 Sağlık Bakanlığı’nın 14 Gün Kuralına uyulmalı. 


 






